
LAMPIRAN A

1. SPESIFIKASI KERJA

1.1Kontraktor bertanggungjawab bagi mengadakan pekerja, perkakasan 
seperti tangga, mesin-mesin dan lain-lain alat yang diperlukan bagi 
melaksanakan kerja dengan sempurna.

1.2Kontraktor adalah dianggap telah melawat tapak kerja dan mengetahui 
beban  pekerjaan,  jenis  peralatan,  mesin  dan  lain-lain  lagi  bagi 
kesempurnaan  kerja  kerana  tuntutan  perbelanjaan  tambahan  di 
atas kecuaian pihak kontraktor tidak akan dipertimbangkan.

1.3Pada  asasnya  kerja-kerja  adalah  untuk  membaja,  merumput, 
menggembur,  menyiram,  meracun,  mencantas,  membersih  dan 
menyapu, mencuci longkang dan memotong rumput.

1.4 Semua kerja yang dijalankan hendaklah memberi  kepuasan kepada 
Pegawai  Penguasa  atau  wakilnya  dan  penghuni  bangunan. 
Potongan harga akan dibuat berdasarkan ringkasan harga tawaran 
sekiranya prestasi kerja yang dijalankan tidak memuaskan Pegawai 
Penguasa  atau  wakilnya  dan  penghuni  kediaman.  Sebarang 
perubahan  skop  kerja  tidak  dibenarkan  kecuali  atas  kebenaran 
bertulis dari Pegawai Penguasa atau wakilnya.

1.5Kontraktor  hendaklah  bertanggungjawab  sepenuhnya  bagi  semua 
kecederaan pekerja,  penghuni  bangunan dan kerosakan kepada 
harta  yang  berlaku  dari  kecuaian  kontraktor  sendiri.  Kontraktor 
perlu  sentiasa  memberitahu  Pegawai  Penguasa  atau  wakilnya 
terhadap  sebarang  tuntutan  berbangkit  dari  penyempurnaan 
kontrak ini.

1.6 Kontraktor  dikehendaki  mengganti  semua kerosakan harta  Kerajaan 
Negeri Selangor yang disebabkan oleh kelalaian atau kemalangan 
semasa melaksanakan kerja tersebut diatas perbelanjaan sendiri. 
Kontraktor  juga  akan  bertanggungjawab  diatas  sebarang 
kehilangan atau kecurian yang berlaku semasa pekerja masih di 
kawasan bangunan.

1.7Semua pekerja hendaklah dari warganegara dan dibekalkan dengan 
pakaian seragam dan mempunyai tandanama. Senarai nama serta 
nombor kad pengenalan hendaklah dikemukakan kepada Pegawai 
Penguasa untuk semakan.

1.8Setiap pekerja  dikehendaki  mempunyai  kad kehadiran (punch card) 
yang perlu diketip setiap kali  hadir  bekerja dan selepas bekerja. 



Peralatan  tersebut  hendaklah  disediakan  oleh  pihak  kontraktor 
dengan  perbelanjaan  sendiri.  Jika  kontraktor  mendapati  sukar 
menjalankan kerja diwaktu bekerja biasa kerana beberapa hal yang 
diluar kemampuannya, kontraktor adalah dibenarkan menjalankan 
kerjanya diluar waktu tersebut setelah mendapat kelulusan bertulis 
dari Pegawai Penguasa.

1.9Kontraktor hendaklah menyediakan jadual kerja dan perlu diserahkan 
kepada  Pegawai  Penguasa  untuk  semakan.  Pegawai  Penguasa 
atau wakilnya  berhak mengubah atau  meminda jadual  kerja  jika 
difikirkan perlu dengan tiada bayaran tambahan kepada kontraktor.

1.10 Jumlah  pekerja  hendaklah  tidak  kurang  dari  bilangan  seperti  di 
dalam jadual dan kontraktor hendaklah menyelia bagi menentukan 
kerja-kerja dilaksanakan dengan sempurna. Kontraktor dibenarkan 
menambah  tenaga  pekerjanya  mengikut  pertimbangannya  tetapi 
tiada penambahan harga akan dibuat pada kontrak asal.

1.11 Kontraktor  hendaklah  menyediakan  peralatan  yang  sesuai  bagi 
melaksanakan kerja. Penggunaan peralatan atau mesin selain dari 
yang  diluluskan  oleh  Pegawai  Penguasa  tidak  dibenarkan. 
Peralatan atau mesin tersebut hendaklah dihantar kepada Pegawai 
Penguasa  untuk  diperiksa  dan  diuji  sebelum  dibenarkan 
penggunaannya. (Jika dikehendaki berbuat demikian oleh Pegawai 
Penguasa).

1.12 Kontraktor  hendaklah  sentiasa  mematuhi  arahan  dari  Pegawai 
Penguasa atau wakilnya semasa melakukan kerja.

1.13 Kontraktor  dikehendaki  menyelenggara  longkang  dan  saluran-
saluran  air  yang  tersumbat.  Bantuan  Pegawai  Penguasa  hanya 
akan diberikan setelah dipertimbangkan dan difikirkan perlu sahaja.

1.14 Kontraktor  hendaklah  memastikan  kawasan  bangunan  didalam 
keadaan yang bersih dan sempurna dari segala peralatan, mesin 
dan lain-lain sebelum meninggalkan bangunan pada tiap-tiap hari 
tamat bekerja.

1.15 Tatacara  kerja  seperti  berikut  hendaklah  dipatuhi  dengan 
sempurna.

a) Am

Pihak  kontraktor  adalah  bertanggungjawab  keatas 
kesempurnaan penjagaan,  penggantian dan memindahkan 
semua  bunga-bunga,  pokok-pokok,  tumbuhan,  rumput, 



lanskap,  kebersihan,  dan  longkang-longkang  yang  berada 
ditapak kerja.

b) Penjagaan

Penggunaan  kayu  pemancang  hendaklah  kuat  dan  teguh 
bagi menampung beban selepas hujan atau angin kencang. 
Pokok-pokok  yang  diikatkan  pada  pemancang  hendaklah 
kukuh.

Kontraktor  secara  amnya  mestilah  melindungi  supaya 
kawasan turf dan tanaman lain tidak rosak kerana perbuatan 
yang  tidak  bertanggungjawab  atau  kecuaian.  Kontraktor 
dikehendaki  membiayai  segala  perbelanjaan  untuk  pagar-
pagar sementara yang diperlukan untuk melindungi kawasan 
yang baru bertanam sehingga cukup subur dan segar.

Kontraktor  dikehendaki  mengganti  pokok-pokok  yang  mati 
dengan  pokok  yang  baru  dan  bersesuaian  di  kawasan 
taman dan di dalam pasu dan juga kawasan-kawasan yang 
dikehendaki oleh Pegawai Penguasa. Kos bagi penggantian 
dan  pembekalan  pokok-pokok  di  dalam  pasu  tersebut 
adalah termasuk di dalam harga penyelenggaraan bulanan.

Sekiranya  terdapat  pertambahan  atau  penanaman  pokok-
pokok baru di kawasan tapak kerja semasa dalam tempoh 
kontrak,  kontraktor  dikehendaki  menyelenggara  pokok-
pokok tersebut seperti biasa. Tiada penambahan kos akan 
dibuat  bagi  menyelenggara  pokok-pokok  tersebut  dan  ia 
perlu  dimasukkan  ke  dalam  harga  penyelenggaraan 
bulanan.

c) Penggantian

Semua pokok (pokok utama, pokok renik dan penutup bumi) 
yang mati, tidak subur dan tidak sihat hendaklah diberitahu 
serta merta kepada Pegawai Penguasa.

Semua pokok (pokok utama, pokok renik dan penutup bumi) 
yang  akan  diganti  hendaklah  mendapat  persetujuan 
daripada Pegawai Penguasa dengan kadar harga yang telah 
dipersetujui.



Kawasan yang telah keras dan kompek (padat) hendaklah 
diberitahu serta merta kepada Pegawai Penguasa.

Kawasan  tanah  yang  telah  keras  dan  padat  yang  perlu 
digantikan dengan ‘top soil’ yang baru hendaklah mendapat 
persetujuan  daripada  Pegawai  Penguasa  dengan  kadar 
harga yang telah dipersetujui.

d) Membaja

Pembajaan hendaklah dijalankan sebulan sekali atau seperti 
yang  diarahkan  oleh  Pegawai  Penguasa.  Jadual  perlu 
disediakan  dan  dikemukakan  kepada  Pegawai  Penguasa 
bagi semakan.

Gunakan  baja  yang  sesuai  untuk  semua  pokok-pokok 
utama,  renik,  penutup  bumi  dan  pokok  pemanjat.  Baja 
mestilah  dalam  bentuk  kering  atau  air.  Sistem  saliran 
perlulah  dibaiki  sebelum sebarang kerja  pembajaan boleh 
dilakukan.

Baja-baja mestilah ditaburkan dengan rata diatas kawasan 
sistem  akar  dan  digaulkan  perlahan-lahan  dengan  tanah 
permukaan.

Pembajaan perlulah  berhati-hati  supaya  tidak  merosakkan 
atau  melecurkan  daun-daun  atau  batang-batang  dengan 
memastikan yang baja tadi tidak terkena bahagian-bahagian 
tersebut.

Bagi  pokok-pokok  berbunga,  baja  yang  sesuai  adalah 
seperti  N.P.K.  13:10:21  dan  bagi  pokok-pokok  hijau,  baja 
yang  sesuai  adalah  seperti  N.P.K.  15:15:15  atau  baja 
organik  (pallet).  Baja  organik  bolehlah  diselang-selikan  3 
bulan sekali di antara penggunaan baja kimia.

e) Merumput Dan Menggembur



Kerja-kerja  merumput  dan  menggembur  perlu  dijalankan 
dipangkal pokok tanaman dengan jejari 1.5’ – 2’ keliling atau 
seperti diarahkan oleh Pegawai penguasa.

Rumput perlu dibuang ketika ianya masih baru dan gunakan 
peralatan tangan bila menjalankan kerja-kerja merumput.

Bahan-bahan buangan daripada merumput tadi  hendaklah 
dibuang  supaya  memastikan  yang  tapak  sentiasa 
berkeadaan bersih.

i) Merumput Dan Menggembur Pokok Besar
Merumput  dan  menggembur  hendaklah  dijalankan 
sebulan  sekali  atau  seperti  yang  diarahkan  oleh 
Pegawai  Penguasa.  Jadual  perlu  disediakan  dan 
dikemukakan  kepada  Pegawai  Penguasa  bagi 
semakan.

ii) Merumput Dan Menggembur Pokok Renik
Merumput  dan  meggembur  hendaklah  dijalankan  2 
minggu  sekali  atau  seperti  yang  diarahkan  oleh 
Pegawai  Penguasa.  Jadual  perlu  disediakan  dan 
dikemukakan  kepada  Pegawai  Penguasa  bagi 
semakan.

f) Penyiraman

Penyiraman hendaklah dijalankan setiap hari pada pagi dan 
petang  atau  seperti  yang  diarahkan  oleh  Pegawai 
Penguasa.  Pada  hari  hujan,  penyiraman  bolehlah 
dikecualikan  selagi  ia  mencukupi  bagi  semua  tanaman. 
Jadual perlu disediakan dan dikemukakan kepada Pegawai 
Penguasa bagi semakan.

Penyiraman  hendaklah  menggunakan  peralatan  yang 
sesuai.  Sekiranya  tidak  terdapat  sumber  air  di  sesuatu 
kawasan,  kontraktor  adalah  dikehendaki  mencari  kaedah 
lain  bagi  melakukan penyiraman.  Tiada sebarang tuntutan 
perbelanjaan tambahan dibenarkan.

g) Meracun Serangga

Penyemburan racun serangga hendaklah dijalankan apabila 
perlu atau seperti yang diarahkan oleh Pegawai Penguasa. 
Jadual perlu disediakan dan dikemukakan kepada Pegawai 
Penguasa bagi semakan.



Penyemburan mesti dilakukan pada hari panas kerana hari 
hujan  tidak  akan  memberi  kesan  kepada  serangga-
serangga.  Peralatan penyemburan yang sesuai  hendaklah 
digunakan semasa kerja-kerja dijalankan.

Racun serangga yang boleh digunakan adalah yang telah 
diluluskan  dan  dibenarkan  sahaja.  Kontraktor  mestilah 
mengikut arahan dengan teliti  seperti  yang tertera di  label 
botol.

Pemeriksaan yang kerap perlulah dibuat supaya serangga-
serangga dapat dikawal.

Elakkan  dari  menggunakan  satu  jenis  racun  serangga 
sahaja  tiap-tiap  kali  menyembur  kerana  ini  tidak  akan 
mendatangkan kesan yang baik bagi membunuh serangga-
serangga.

i) Serangga-serangga

Siput dapat dielakkan dengan racun serangga 
yang  ditaburkan  dikeliling  pokok  yang 
diserang.

Semut-semut  hendaklah  dikawal  dengan 
menaburkan  racun  serangga  didalam  bentuk 
serbuk disekeliling tanaman.

Semut  putih  boleh  dikawal  semasa  proses 
menanam pokok.  Racun serangga hendaklah 
ditaburkan  kedalam  lubang  tanaman  agar 
akar-akar  tanaman  tidak  diserang  serangga 
perosak.

h) Mencantas Pokok

Gunakan  peralatan  yang  sesuai  bagi  kerja  cantasan. 
Cantasan hanya  dilakukan jika  pokok-pokok telah  tumbuh 
elok dan subur dan daun telah rimbun.

Cantasan perlu  untuk  membentuk  pokok mengikut  bentuk 
yang  dikehendaki  oleh  Pegawai  Penguasa.  Pokok  perlu 
dicantas  supaya  sihat  dengan  membuang  semua  dahan 
yang mati, rosak, diserang penyakit dan lain-lain.



Pokok yang tumbuh tidak kemas atau tumbuh menghalang 
perlulah  dicantas.  Walaubagaimanapun  rupa  bentuknya 
seharusnya  dikekalkan  dalam  bentuk  asli.  Dahan  yang 
dicantas  dengan  tidak  cermat,  hendaklah  dikemaskan 
semula. Potongan pada dahan-dahan utama perlulah disapu 
dengan ‘sealant’ yang diluluskan.

Cantasan ringan akan menggalakkan tumbuhan tunas-tunas 
baru  dan  cantasan  berat  menggalakkan  pula  pucuk  dan 
merimbunkan lagi tumbuhan.

i) Mencantas Pokok Pagaran/renik

Cantasan  hendaklah  dijalankan  sebulan  sekali  atau 
seperti  yang  diarahkan  oleh  Pegawai  Penguasa. 
Jadual  perlu  disediakan  dan  dikemukakan  kepada 
Pegawai Penguasa bagi semakan.

Pokok-pokok  renik  yang  baru  ditanam  semula 
mestilah  dibuat  cantasan  pada  dahan-dahan  yang 
kering.  Pokok  renik  hendaklah  dicantas  apabila 
tumbuh  tinggi  daripada  pokok-pokok  utama  dan 
merosakkan harmoni komposisi.

Tanaman penutup bumi hendaklah dicantas supaya 
sihat  dan  kemas  disamping  memastikan  daripada 
menutupi tanaman-tanaman lain.

i) Pembersihan Kawasan/Menyapu

Pembersihan dan menyapu hendaklah dijalankan setiap hari 
atau seperti yang diarahkan oleh Pegawai Penguasa. Jadual 
perlu  disediakan  dan  dikemukakan  kepada  Pegawai 
Penguasa bagi semakan.

Kontraktor  hendaklah  sentiasa  membuat  kerja-kerja 
pembersihan  dan  pembuangan  sampah  disekitar  batas 
tanaman,  pokok,  kawasan  ‘hard  lanscape’  semua  tempat 
duduk, kawasan berturap, laluan pejalan kaki dan lain-lain.

Tempat  membuang  sampah  mestilah  dijaga  agar  berada 
didalam  keadaan  yang  baik  dan  hendaklah  dimaklumkan 
kepada Pegawai  Penguasa sekiranya rosak.  Pembuangan 
sampah  adalah  dari  kawasan  penanaman  termasuk  juga 
pembuangan  beg-beg  plastik,  tin/kotak  minuman,  kertas-
kertas, kayu-kayu dan lain-lain.



Sampah sarap dari pokok utama dan pokok renik yang jatuh 
keatas  kawasan  berturap  atau  kawasan  lain  hendaklah 
disapu  dan  boleh  dikembalikan  kebatas  tanaman  untuk 
menjadikannya kompos.

Selepas  kerja-kerja  pembersihan  kawasan,  kontraktor  di 
kehendaki memasukkan segala sampah, rumput-rumput dan 
dedaun  ke  dalam  beg  plastik  dan  dibawa  keluar  dari 
kawasan  kerja  dan  membuangkannya  di  tempat  yang 
dibenarkan oleh Pihak Berkuasa Tempatan.

j) Mencuci Longkang

Pencucian  longkang  hendaklah  dijalankan  sebulan  sekali 
atau seperti yang diarahkan oleh Pegawai Penguasa. Jadual 
perlu  disediakan  dan  dikemukakan  kepada  Pegawai 
Penguasa bagi semakan.

Pembersihan longkang-longkang dari sampah sarap, tanah 
dan sebarang tumbuhan hendaklah menggunakan peralatan 
yang berkesan dan sesuai.

Selepas  kerja-kerja  pembersihan  kawasan,  kontraktor 
dikehendaki  memasukkan  segala  sampah,  rumput-rumput 
dan dedaun ke dalam beg plastik  dan dibawa keluar  dari 
kawasan  kerja  dan  membuangkannya  di  tempat  yang 
dibenarkan oleh Pihak Berkuasa Tempatan.

k) Memotong Rumput

Pemotongan  rumput  hendaklah  dijalankan  2  kali  sebulan 
atau seperti yang diarahkan oleh Pegawai Penguasa. Jadual 
perlu  disediakan  dan  dikemukakan  kepada  Pegawai 
Penguasa bagi semakan.

Rumput  dan  belukar  dikedua-dua  belah  pagar  hendaklah 
dipotong dan diracun disekeliling pagar.



Serpihan  rumput  yang  jatuh  kedalam  longkang,  kaki  lima 
dan  lain-lain  tempat  hendaklah  dibersihkan  dengan 
sempurna.

Selepas  kerja-kerja  pembersihan  kawasan,  kontraktor 
dikehendaki  memasukkan  segala  sampah,  rumput-rumput 
dan  dedaun  kedalam  beg  plastik  dan  dibawa  keluar  dari 
kawasan  kerja  dan  membuangkannya  ditempat  yang 
dibenarkan oleh Pihak Berkuasa Tempatan.

l) Penyelenggaraan Bangunan

Menjaga  kebersihan  persekitaran  binaan  masjid  supaya 
kelihatan bersih daripada rumput dan kulat.

Menjaga  kebersihan  alatan  elektrik  yang  terdapat  pada 
bangunan tersebut.

Menjaga  kebersihan  bangunan  tandas  iaitu  dari  segi 
kebersihan lantai, dinding, siling, pintu dan sebagainya.

Melaporkan  sebarang  kerosakan  kepada  Pegawai 
Penguasa dengan kadar segera.


