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ARAHAN KEPADA PENTENDER 
 
 
1.0  Hak Kerajaan Untuk Menerima / Menolak  Sebutharga 
 

Kerajaan adalah tidak terikat untuk menerima Sebutharga yang terendah 
atau mana-mana Sebutharga atau memberi atau apa-apa sebab di atas 
penolakan sesuatu Sebutharga. Keputusan Jawatankuasa Sebutharga 
adalah muktamad. 

 
2.0 Cara-cara Melengkapkan Dokumen Sebutharga 
 

2.1 Penyediaan Sebutharga 
 

Pentender adalah dikehendaki mengisi segala maklumat beikut 
dengan sepenuhnya; 

 
a) Ringkasan Sebutharga perlu diisi sepenuhnya dan 

ditandatangani oleh pentender dan saksinya. 
 

b) Borang Sebutharga perlu diisi dengan menyatakan harga 
secara pukal (Lump Sum) kuantiti dan tempoh masa yang 
diperlukan untuk melaksanakan kerja. Borang ini perlu 
ditandatagani oleh pentender dan saksinya. 

 
c) Butir-butir Spesifikasi (jika ada). 

 
d) Senarai Kerja Dalam Tangan. 

 
e) Senarai Pengalaman Kerja. 

 
Jika berlaku kesilapan dalam mengisi maklumat-maklumat di atas, 
Pentender hendaklah menandatangani ringkas semua pembetulan. 

 
 

2.2 Penyerahan Dokumen Sebutharga 
 

a) Dokumen Sebutharga yang telah diisi dengan lengkap 
hendaklah dimasukkan ke dalam sampul surat berlakri yang 
dicatatkan dengan bilangan Sebutharga PLBKS 19/2011 serta 
Tajuk Sebutharga dan hendaklah dimasukkan ke dalam Peti 
Sebutharga pada masa dan tempat yang ditetapkan dalam 
Kenyataan Sebutharga. 

 
b) Jika Dokumen Sebutharga tidak diserahkan dengan tangan, 

Kontraktor hendaklah menghantar Dokumen tersebut dengan 
pos supaya tiba pada atau sebelum masa dan di tempat yang 
ditetapkan. 
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c) Sebutharga yang diserahkan selepas masa yang ditetapkan 

atas sebab apa sekalipun, tidak akan dipertimbangkan. 
 
2.3 Penjelasan Lanjut 
 

Sekiranya terdapat maklumat dalam Dokumen Sebutharga yang 
tidak jelas atau bercanggah, Pentender boleh menghubungi 
Bahagian Pembangunan Masyarakat Pejabat Daerah/Tanah Kuala 
Selangor untuk penjelasan lanjut. 

 
3.0 Ringkasan Sebutharga  
 

3.1 Ringkasan Sebutharga hendaklah menjadi sebahagian daripada 
Borang Sebutharga ini dan hendaklah menjadi asas Jumlah Harga 
Sebutharga. 

 
3.2 Harga-harga dalam Ringkasan Sebutharga hendaklah mengambil kira 

semua kos termasuk kos pengangkutan, cukai, duti, bayaran dan 
caj-caj lain yang perlu dan berkaitan bagi penyiapan kerja dengan 
sempurnanya. 

 
 
4.0 Tempoh Sah Sebutharga 

 
Sebutharga ini sah selama 60 hari dari tarikh tutup Sebutharga. Pentender 
tidak boleh menarik balik Sebutharga sebelum tamat tempoh sah. 
Pengesyoran tindakan tatatertib akan diambil sekiranya Pentender 
manarik balik Sebutharganya sebelum tamat tempoh Sebutharga. 
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DOKUMEN B 
 

Borang Sebutharga 
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PEJABAT DAERAH/TANAH KUALA SELANGOR 
Sebutharga untuk kerja Bahagian Pembangunan Masyarakat Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor 

 
 
  
Kepada: 
             ...............................................  Sebutharga kerja untuk : Dun Ijok 
             ...............................................  No. Sebutharga  : PLBKS  19/2011  
             ...............................................   
   
  Sebutharga dikeluarkan oleh : 
  Pegawai Daerah 
  Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor 
  45000 Kuala Selangor 
  Tarikh :  21hb Jul 2011 
 
Sila sebutkan harga bagi mengadakan segala bahan-bahan, peralatan, jentera dan tenaga buruh serta mengikuti 
syarat-syarat yang ditentukan bagi kerja:- 
 

MEMBAIKPULIH PADANG BOLA PECAH BATU KG RANTAU PANJANG MUKIM 
BESTARI JAYA, DAERAH KUALA SELANGOR, SELANGOR DARUL EHSAN. 

 
Tawaran akan ditutup pada 12.00 tengahari  di Bahagian Pembangunan Masyarakat Pejabat Daerah/Tanah 
Kuala Selangor, Selangor Darul Ehsan. Tawaran hendaklah di masukkan kedalam sampul surat bermeteri 
yang di tandakan di sudut kanan Rujukan Sebutharga. 
 

BIL PERKARA UNIT KUANTITI KADAR           
(RM) 

HARGA           
(RM) 

 
1 

 
KERJA PERMULAAN                                 
Jumlah untuk kerja-kerja permulaan: tapak bina 
:- 

 
 
- 

 
 
- 

 
 

Borong 

 
 

………………  

1.1- penyediaan Papan tanda projek     

1.2- gambar kemajuan kerja bersaiz 4R dan 
dilabel dengan tanda sebelum, semasa dan 
siap kerja. 

    

1.3- Insuran Tanggungan Awam dan Insuran 
Pampasan Pekerja 

    

 MEMBAIKPULIH PADANG BOLA     

2 

Membekal, menambak, menambun dan merata 
tanah merah yang sesuai (topsoil) termasuk 
kerja-kerja berkaitan mengikut arahan pegawai 
penguasa. 

 m3  169 …………….. …………….. 

3 

 
Membekal, menambak, menambun dan merata 
pasir halus termasuk kerja-kerja berkaitan 
mengikut arahan pegawai penguasa. 
 

m2 2520 …………….. …………….. 
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4 

 
Kerja-kerja membekal dan menanam 
rumput,sekeping rumput hendak lah berukuran 
lebih kurang 300mmx300mm dan dar i kualiti 
dan tebal yg diluluskan.(Rumput hendaklah 
disiram setiap hari sehingga ke peringkat 
memuaskan dan semua rumput yang mati  
dalam tempoh 3bulan) 

m2 2520 …………….. …………….. 

5 

 
Kerja-kerja membekal dan memasang pagar 
jejaring berangkai 3.0mm tebal bersalut PVC 
dengan jejaring berukuran 75mm berbentuk 
berlian. 

m2 83 …………….. …………….. 

6 
 

Kerja-kerja membekal dan memasang serta 
memateri struktur besi (hollow pipe 3'') 
termasuk kerja-kerja mereka, melubang, 
mengimpal, mengecat dan menanam (konkit) 
mengikut arahan pegawai penguasa. 

- - Borong  …………….. 

7 
Kerja-kerja membekal dan memasang ‘goal 
post’ termasuk kelengkapan(jaring) mengikut 
arahan pegawai penguasa. 

Bil 2 …………….. …………….. 

8 

 
Membina garisan-garisan padang bolasepak 
menggunakan minyak hitam. 
 

- - Borong …………….. 

 MEMBINA LONGKANG      

9 

 
Kerja-kerja membekal dan memasang longkang 
v shape(300mmx300mm75mm tebal ) di sekitar 
padang termasuk kerja-kerja penggalian. 

M 210 …………….. …………….. 

10 

 
Kerja-kerja membekal dan memasang longkang 
v shape(1'x1'x75mm tebal) termasuk kerja-kerja 
penggalian. 

M 210 …………….. …………….. 

11 Kerja-kerja membina dinding bata campuran 
pasir dan simen 225mm tebal M2 32 …………….. …………….. 

12 

 
Kerja-kerja melepa simen plaster pada 
permukaan dinding bata mengikut arahan 
pegawai penguasa.  
 

M2 43 …………….. …………….. 

13 membekal dan memasang penutup 
sump(perangkap sampah) dari bahan logam - - Borong …………….. 

14 

 
membina pembentung bulat 600mm diameter x 
6m panjang termasuk pengorekan, cerucuk, 
konkrit bertetulang,lapisan haus dan kerja-kerja 
berkaitan. 

- - Borong …………….. 

  Jumlah       …………….. 

 
 

B/2 

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


 
 
 
 
 
(Ringgit: .......................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................  ) 

 
 

Tempoh kerja disiapkan : .................. Minggu. 
 

Taklimat / Lawatan Tapak pada : TIADA 
 
 

Tandatangan Penender  : ..............................................................            

 

Nama Penender   : ..............................................................  

 

No. Kad Pengenalan  : ..............................................................   

 

No. Telefon                               : .............................................................. 
 
 
 
 
 

Tandatangan Saksi  : ............................................................... 

 

Nama Saksi    : ............................................................... 

 

No. Kad Pengenalan  : ............................................................... 

 

No. Telefon    : ............................................................... 
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DOKUMEN C 
 

Syarat- Syarat Sebutharga 
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SYARAT-SYARAT 

 
SYARAT-SYARAT AM SEBUTHARGA 
 
1. Kontraktor dianggap telah melawat dan mengetahui akan tempat kerja yang akan 

dijalankan dan berpuashati dengan syarat-syarat yang dikenakan dan mengkaji 
dengan terperinci masalah yang akan timbul bersabit dengan kerja ini supaya tidak 
menjejaskan perjalanan kerja nanti.  Selesai tuntutan yang bersabit dengan kerja ini 
tidak boleh dibuat dan tidak akan dilayan.  
 

2. Kontraktor hendaklah memulakan kerja dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh inden 
dikeluarkan dan hendaklah mengikut arahan dan kelulusan Pegawai Penguasa.  

 
3. Jika kontraktor gagal memulakan kerja dalam tempoh tujuh (7) hari, inden akan 

dibatalkan dan tindakan tatatertib akan diambil terhadap kontraktor mengikut syarat-
syarat pendaftaran. 

 
4. Jika kontraktor yang sedang melaksanakan kerja dan tidak dapat menyiapkan dalam 

tempoh yang ditetapkan, maka denda lewat bolehlah dikenakan sebanyak RM30.00 
sahaja.  

 
5. Jika kontraktor gagal melaksanakan kerja-kerja dalam tempoh yang ditetapkan, 

maka penggantungan lesen pendaftaran atau apa-apa cara yang lain yang difikirkan 
patut dikenakan oleh Pegawai Penguasa. 

 
6. Kontraktor hendaklah membaiki segala kerosakan yang berlaku dalam tempoh 

kecacatan selama enan (6) bulan.  Jika kontraktor gagal berbuat demikian, pejabat 
ini tidak membenarkan kontraktor memasuki tawaran kerja di pejabat ini selama 
lapan belas (18) bulan. 

 
7. Semua bahan yang dibekalkan dan digunakan hendaklah yang baru dan belum 

dipakai dan diperolehi dari dalam Malaysia serta mendapat kelulusan Pegawai 
Penguasa.  Pegawai tersebut juga mempunyai kuasa meminta contoh-contoh untuk 
diperiksa sebelum bahan-bahan tersebut dibekalkan atau digunakan.  

 
8. Hanya pekerja-pekerja yang mahir dalam bidang masing-masing sahaja yang patut 

digunakan.  Kontraktor dan pekerja-pekerjanya hendaklah menjalankan kerja 
dengan baik dan cermat.  Sebarang kerosakan atau sebab kecuaian pihak 
kontraktor atau pekerjanya, hendaklah dibaiki atau diganti atas perbelanjaan 
kontraktor sendiri.  

 
9. Kerja-kerja tambahan/kurangan yang dianggap perlu dan yang diarahkan oleh 

Pegawai Penguasa mestilah tidak melebihi 20% dari jumlah sebutharga.  
Pembayaran akan dibuat (tambah/kurang) mengikut kadar harga seperti yang telah 
diisi oleh kontraktor di lampiran butir-butir kerja sebutharga.  

 
10. Apabila siap kerja, segala sampah sarap, serpihan dan lelehan hendaklah 

dibersihkan mengikut arahan Pegawai Penguasa/Penyelia. 
 
11. Kerajaan adalah tidak terikat dengan mana-mana sebutharga dan bebas untuk 

memilih mana-mana sebutharga yang difikirkan wajar.  
 

12. Sebelum kerja-kerja dimulakan, jadual kerja hendaklah dikemukakan kepada 
Pegawai Penguasa untuk pengesahan bagi tempoh yang diberi. 

 
 
 

C/1 

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


 
 

13. Kontraktor adalah dikehendaki mengambil INSURAN bagi pekerjanya (Workmen 
Compensation) ATAU mencarum SOCSO bagi semua pekerjanya DAN Public 
Liability DAN Fire Insurance.  Penender hendaklah memasukkan jumlah bayaran 
untuk insuran ini ke dalam harga tawaran.  

 
14. Kontraktor hendaklah menyediakan gambar-gambar projek sebelum dimulakan, 

sedang dilaksanakan dan selepas pelaksanaan dan dihantar bersama-sama 
tuntutan bayaran ke pejabat ini.  

 
15. Sebutharga ini mestilah sampai ke alamat di atas pada atau sebelum jam 12:00 

tengahari pada tarikh yang ditetapkan dan hendaklah sah selama enam puluh (60) 
hari selepas itu.  

 
16. Sebarang pertanyaan hendaklah dikemukakan ke pejabat: Bahagian 

Pembangunan Masyarakat, Pejabat Daerah / Tanah Kuala Selangor, 45000 
Kuala Selangor 

 
 
 
 
 
PENGAKUAN. 
 
Saya/Kami bersetuju dan patuh kepada syarat-syarat yang dikenakan seperti di 
atas. 
 
 
 
Tarikh : ........................... Tandatangan : ................................... 
              (Pemborong) 
 
 
     Nama  : ................................... 
     

No.K/P  : ................................... 
      

No.Tel  : ................................... 
 
 
 
Tarikh : ........................... Tandatangan : ................................... 
                  (Saksi) 
 
 
     Nama  : ................................... 
 
     No.K/P  : ................................... 
 
     No.Tel  : ................................... 
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DOKUMEN D 
 

Dokumen Sokongan 
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SENARAI KERJA DALAM TANGAN 
 
 

 
Nama Projek 

 
Jabatan/Agensi 
Yang Mengawasi 

Projek 
 

 
Harga 

 
Tarikh Mula 

 
Tarikh Siap 
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SENARAI KERJA YANG TELAH DISIAPKAN 

 
 

 
Nama Projek 

 
Jabatan / Agensi 
Yang Mengawasi 

Projek 
 

 
Harga 

 
Tempoh 

 
Tarikh Siap 

Sebenar 
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