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MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

JALAN YONG SHOOK LIN
46675 PETALING JAYA
Tel : 03-79563544

PEMBERITAHUAN SEBUT HARGA
NO. SEBUT HARGA : MBPJ/SH/P/174/2026

MEREKABENTUK, MENCETAK DAN MEMBEKAL BUKU HARIAN (DIARI) JENIS
EXECUTIVE NOTEBOOK DAN KALENDAR MEJA 2027 UNTUK MAJLIS
BANDARAYA PETALING JAYA

Tawaran adalah dipelawa kepada kontraktor-kontraktor yang berdaftar :

1. KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA (MOF) DAN BERALAMAT
DI NEGERI SELANGOR
2 UNIT PERANCANG EKONOMI NEGERI SELANGOR (UPEN)

KOD BIDANG : 221601 - MENCETAK BUKU, MAJALAH, LAPORAN AKHBAR /
: 221602 - MENCETAK FAIL, KAD PERNIAGAAN DAN KAD UCAPAN /
: 221603 - MENCETAK LABEL, POSTER, PELEKAT DAN IRON ON /
: 221604 - MENCETAK LABEL, POSTER DAN PELEKAT (PLASTIK) /
: 221615 - REKABENTUK PERCETAKAN

HARGA DOKUMEN : RM70.00
TARIKH TUTUP TAWARAN : 18 OGOS 2026 (SELASA)

Naskah meja tawaran boleh disemak di Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat Pengurusan,
Majlis Bandaraya Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ pada waktu pejabat dan boleh
dimuat turun melalui laman sesawang https:/tender.selangor.my. Pihak kontraktor
dikehendaki mendaftar secara atas talian di Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN)
untuk melancarkan proses pembelian dokumen. Bayaran dokumen tender tidak akan
dikembalikan. Dokumen yang dibeli hendaklah di bukukan/di dokumentasikan. Pihak
kontraktor juga diminta sentiasa mengemaskini maklumat syarikat (no. telefon/email) di dalam
laman web hitps:/tender.selangor.my.

Dokumen Sebutharga hendaklah dilakri dan dimasukkan ke dalam peti tender / sebutharga
yang disediakan di Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya
Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ pada tarikh tutup yang telah ditetapkan dan tidak
lewat daripada Jam 12.00 tengahari. Majlis Bandaraya ini tidak terikat bagi menerima
tawaran sebutharga yang paling rendah atau sebarang tawaran.

D MASRI) CQS, P.P.T
Ketup Penolong Pengarah (P#rolehan)

Bahdgian Perolehan

b.p Datuk Bandar Petaling Jaya

DOKUMEN TELAN
Tarikh 05 Ogos 2026 DISEMAK SEMPURNA
Fail No : Unit Komunikasi Korporat % Tarikh : LH 91.203»(0

o
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Dokumen Meja Terkawal

PERINGATAN PENTING - PERKARA BARU DALAM
URUSAN PEROLEHAN

1. PEMBIDA WAJIB MENGEMUKAKAN SIJIL PEMATUHAN CUKAI (TAX COMPLIANCE
CERTIFICATE - TCC) SEMASA MENGEMUKAKAN TAWARAN ( STATUS ‘PATUH’ DAN
MASIH DALAM TEMPOH SAH LAKU)

*Sila kepilkan sijil selepas muka surat pemberitahuan tender / sebut harga.

2. PEMBIDA ADALAH DIWAJIBKAN MENGISI MAKLUMAT BARU BERKAITAN PK 1.6 —
INTEGRITI DALAM PEROLEHAN KERAJAAN SEMASA MENGEMUKAKAN TAWARAN.

i) BORANG PEMBERITAHUAN PEMUNYA BENEFISIAL (BENEFICIAL OWNERS
— BO) - LAMPIRAN 12

ii) SURAT AKUAN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH
PEMERDAGANGAN ORANG DAN BURUH PAKSA (SA) - LAMPIRAN 13



Dokumen Meja Terkawal

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK2.9 Lampiran 8

CONTOH SENARAI SEMAKAN
(BEKALAN/PERKHIDMATAN/KERJA)

Sila tandakan| /| Bagi Dokumen-dokumen Yang Disertakan.

Untuk Di Untuk Di tanda

Bil. Perkara/Dokumen tanda Oleh Oleh
Syarikat Jawatankuasa
Pembuka
Tender/Sebut
Harga

1. | Salinan Sijil Akuan Pendaftaran Dari
Kementerian Kewangan
(Bekalan/Perkhidmatan)

2. | Salinan Sijil Akuan Bumiputera Dari
Kementerian Kewangan
(Bekalan/Perkhidmatan)

3. | Salinan Sijil Akuan Pembuat Dari
Kementerian Kewangan
(Bekalan/Perkhidmatan)

4. | Salinan Sijil Pendaftaran Dari Pusat
Khidmat Kontraktor (Kerja)

5. | Salinan Sijil Taraf Bumiputera Dari Pusat
Khidmat Kontraktor (Kerja)

6. | Salinan Sijil Pendaftaran Dari CIDB

7. | Borang Tender/Sebut Harga Telah
Diisi Dengan Lengkap (termasuk
nilai tawaran dan tempoh siap) dan
Ditandatangani

8. Borang Maklumat Petender

9. Pematuhan Kepada Spesifikasi

10. | Borang Penyerahan Contoh Dan
Katalog (jika berkaitan)

11. | Cadangan
Penyelenggaraan/Penyenggaraan
(jika perlu)

12. | Senarai Kakitangan Teknikal (jika
berkaitan)

M.S. 1/2
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK2.9 Lampiran 8

Untuk Di Untuk Di tanda

Bil. Perkara/Dokumen tanda Oleh Oleh
Syarikat Jawatankuasa
Pembuka
Tender/Sebut
Harga

13. | Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank
bagi Tiga (3) Bulan Terakhir

14. | Lain-lain Sekiranya Ada

PENGESAHAN OLEH SYARIKAT UNTUK KEGUNAAN JABATAN

Dengan ini saya mengesahkan bahawa | Jawatankuasa Pembuka Tender/Sebut
saya telah membaca dan memahami| Harga  mengesahkan  penerimaan
semua syarat-syarat dan terma yang | dokumen bertanda kecuali bagi
dinyatakan di  dalam  Dokumen | perkara bil.

Tender/Sebut Harga. Semua maklumat | ................ (jika ada).

yang dikemukakan adalah benar.

Tandatangan: Tandatangan:
Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:
Tarikh: Tarikh:
Tandatangan:
Nama:
Jawatan:
Tarikh:

M.S. 2/2
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MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
SYARAT-SYARAT AM

1. Barangan yang dibekalkan mestilah mengikut spesifikasi yang telah
ditetapkan oleh Majlis Bandaraya Petaling Jaya.

2. Pembekal boleh mengemukakan lebih daripada satu (1) sampel
(dengan syarat ianya dalam lingkungan harga yang sama dengan
harga penyebutharga) berdasarkan jenis kulit diari yang berlainan untuk
penilaian pihak MBPJ. Sampel perlu ditandai dengan ‘PILIHAN A’,
‘PILIHAN B’ dan seterusnya.

3. Pemilik syarikat yang berdaftar WAJIB menandatangani ruangan
Tandatangan Penyebutharga di Lampiran Q dan Tandatangan
Kontraktor di borang akuan kadar harga. Kegagalan berbuat demikian
akan mengakibatkan dokumen sebutharga DITOLAK.

4. Pelanggaran syarat-syarat oleh pihak pembekal akan membolehkan pihak
Majlis Bandaraya Petaling Jaya mengambil tindakan yang sewajarnya
terhadap pembekal.

5. Pembekal perlu memastikan barangan berada dalam keadaan baik semasa
dalam proses penghantaran dan segala kecacatan dan proses tersebut
menjadi tanggungjawab pembekal.

6. Bayaran kepada pembekal hanya akan diproses setelah pembekal
menyempurnakan segala kerja-kerja yang berkaitan dengan memuaskan.

SKOP KERJA PENYEBUT HARGA
1. Lokasi Penghantaran Diari / Kalendar Meja

Lokasi pembekalan dan penghantaran diari yang ditetapkan seperti berikut:
UNIT KOMUNIKASI KORPORAT

TINGKAT 1, BANGUNAN ANNEX

IBU PEJABAT MBPJ

JALAN YONG SHOOK LIN

46675 PETALING JAYA

SELANGOR

2. Tempoh Pembekalan

2.1 Tempoh maksimum pembekalan yang ditetapkan adalah lapan (8)
minggu selepas tarikh pesanan dibuat dan setelah pengesahan
reka bentuk akhir diari kepada pembekal.

2.2 Reka bentuk akhir diari dijangka akan dimuktamadkan antara pihak MBPJ
dan pembekal pada 30 September 2026 (Rabu).
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2.3 Jangkaan penyempurnaan bekalan adalah pada minggu pertama
bulan Disember 2026.

. Mock-up

3.1 Penyebut harga adalah dikehendaki untuk mengemukakan sekurang-
kurangnya satu (1) salinan ‘MOCK-UP’ LENGKAP untuk diari yang
akan dibekalkan mengikut spesifikasi yang ditetapkan seperti di Lampiran
1 (Jadual Pematuhan Spesifikasi).

3.2 Kegagalan mematuhi arahan seperti di perenggan 3.1 akan menyebabkan
tawaran penyebut harga ditolak serta tidak akan dipertimbangkan.

. Reka Bentuk Akhir

4.1 Setelah dilantik, penyebut harga DIWAJIBKAN menghadiri mesyuarat
‘kick-off bagi membincangkan reka bentuk diari bersama-sama pihak
MBPJ.



LAMPIRAN Q
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(Kew. 284-Pin. 2/94)

Lampiran Q
Bila menjawab, sila nyatakan
nombor ini
No. Sebutharga................
KERAJAAN MALAYSIA
(ARAHAN PERBENDAHARAAN 170)
NEGERI .........SEANGOR ........

SEBUTHARGA UNTUK BEKALAN BARANG-BARANG / PERKHIDMATAN

Kepada (Nama Syarikat).................oooooeinnn. Pelawaan Sebutharga dikeluarkan oleh
............................................................. Jabatan (Alamat Lengkap)

UNIT KOMUNIKASI KORPORAT,
No. Telefon .......covvviiviiiiiiiiiiie

No. Pendaftaran dengan Kementerian

221601 / 221602 / 221603 /
Kewangan ....221604 /[ 221615

Kod Bidang Pendaftaran yang relevan dengan Tarikh

pembelian ing c.cosmn e

1. Sila beri sebutharga untuk bekalan barang-barang/perkhidmatan yang disenaraikan di bawah
Tertakluk kepada syarat-syarat yang ditetapkan :

MENGIKUT SPESIFIKASI YANG TELAH DITETAPKAN

1.1 Syarat Penyerahan/Penyempurnaan

1.2 Tarikh penyerahan/Penyempurnaan dikehendaki
SEPERTI DI ATAS

1.3 Arahan Pengiriman

1.4 Sebutharga hendaklah dimasukkan ke dalam suatu sampul surat berlakri dan bertanda

"No. Sebutharga

1.5 Sebutharga hendaklah dimasukkan ke dalam peti tawaran yang berkenaan di alamat di atas

Tidak lewat pada jam 12.00 tengahari ......... hb

LQI
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Bil Perihal barang-barang/perkhidmatan Unit Kuantiti/ Kadar Harga
dan Syarat-syarat Khas Ukuran Keterangan (RM) (RM)
Untuk diisi
Oleh
Penyebutharga

MEREKABENTUK, MENCETAK
DAN MEMBEKAL BUKU HARIAN
(DIARI) JENIS EXECUTIVE
NOTEBOOK DAN KALENDAR
MEJA 2027 UNTUK MAJLIS
BANDARAYA PETALING JAYA

il Buku Harian (Diari) 2027 Jenis

Executive Notebook No. 2,200

2. | Kalendar Meja 2027 No. 2,200

Nota : WAJIB

1. Sila sertakan mock-up diari &
kalendar meja yang lengkap semasa
mengemukakan dokumen tawaran.
Ketiadaan contoh akan menjejaskan
proses analisa / penilaian syarikat.

2. Pemilik syarikat yang berdaftar
WAIJIB menandatangani ruangan
Tandatangan Penyebutharga.
Kegagalan berbuat demikian akan
mengakibatkan sebutharga
DITOLAK.

SPESIFIKASI LENGKAP SILA
RUJUK LAMPIRAN: JADUAL
PEMATUHAN SPESIFIKAST

* Sila sertakan sesalinan Sijil
Pendaftaran dengan Kementerian
Kewangan (MOF) dan Unit Perancang
Ekonomi Negeri Selangor (UPEN)

JUMLAH

(1) Harga yang ditawarkan adalah harga bersih; dan
(b)) Tarikh penyerahan/penyempurnaan § MINGGU atau SEBELUM 1 DISEMBER 2026

(iii)  Harga indikatif Jabatan RM 123.200.00

LQ2
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PERINGATAN PENTING - PERKARA BARU DALAM URUSAN PEROLEHAN

1. PEMBIDA WAJIB MENGEMUKAKAN SIJIL PEMATUHAN CUKAI (TAX COMPLIANCE
CERTIFICATE - TCC) SEMASA MENGEMUKAKAN TAWARAN (STATUS ‘PATUH’ DAN
MASIH DALAM TEMPOH SAH LAKU).

*Sila kepilkan sijil selepas muka surat pemberitahuan tender / sebut harga.

2. PEMBIDA ADALAH DIWAJIBKAN MENGISI MAKLUMAT BARU BERKAITAN PK 1.6 —
INTEGRITI DALAM PEROLEHAN KERAJAAN SEMASA MENGEMUKAKAN TAWARAN.

i) BORANG PEMBERITAHUAN PEMUNYA BENEFISIAL (BENEFICIAL OWNERS - BO) -
LAMPIRAN 12.

ii) SURAT AKUAN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH PEMERDAGANGAN ORANG
DAN BURUH PAKSA (SA) - LAMPIRAN 13.

Saya/Kami dengan ini menawarkan untuk membekalkan barang-barang/perkhidmatan di atas dengan harga dan
syarat-syarat yang ditunjukkan di atas tertakluk kepada syarat-syarat di atas dan di belakang ini.

Tandatangan
IR DM AL ot o b o S e

Alamat
Ul 7l e e B e E R W S S e ot o

* Sampel perlu diambil semula dalam tempoh 60 hari selepas tamat tempoh sah laku sebutharga.
Sekiranya gagal berbuat demikian sampel tersebut akan dilupuskan.

Mustahak ---Lihat Syarat-syarat Am Di Belakang

LQ3
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LAMPIRAN 6

SURAT AKUAN PEMBIDA

MEREKABENTUK, MENCETAK DAN MEMBEKAL BUKU HARIAN (DIARI) JENIS EXECUTIVE
NOTEBOOK DAN KALENDAR MEJA 2027 UNTUK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

NO. SEBUT HARGA : MBPJ/SH/P/174/2026

DAY | s s st A A R No. - KA EENUEREIRR i eiob s tans s essoii b tiars yang

ITTEWAKIIE s rros bt sttt e s Nomiber Perdaftaranl ks s dengan ini
mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini:

i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa - apa suapan kepada mana-mana

orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi atau mana-mana orang lain, sebagai suapan

untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan
i. tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana perolehan.

Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di atas untuk
membuat pengisytiharan ini.

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat dalam pakatan tipuan
bida dengan syarikat lain berkenaan perolehan di atas atau menawarkan, menjanjikan atau  memberikan
apa-apa suapan kepada mana-mana orang dalam MAJLIS BANDARAYA PETALING
JAYA atau mana-mana orang lain sebagai dorongan untuk dipilih dalam perolehan seperti di atas,
maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut boleh diambil:

2.1 Hilang kelayakan untuk dinilai dan dilantik bagi perolehan di atas; dan
2.2  Lain-lain tindakan undang-undang/tatatertiv mengikut undang-undang/peraturan perolehan
Kerajaan yang berkuat-kuasa.

3. Saya sesungguhnya faham bahawa tindakan berikut akan diambil :

3.1 Didakwa bagi kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009
[Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum di bawah undang-undang
masing- masing untuk kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk
mematuhi perkara (i); atau

3.2  tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 712] atas
kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (ii)
dalam Surat Akuan ini. Sekiranya syarikat didapati melanggar peruntukan seksyen 4(2)(d) Akta
712, syarikat boleh didenda tidak melebihi sepuluh peratus (10%) daripada pusing ganti (fumn
over) seluruh dunia sepanjang tempoh suatu pelanggaran itu berlaku.

4 ()
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LAMPIRAN 6

SURAT AKUAN PEMBIDA

4. Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa suapan daripada
saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai dorongan untuk dipilih dalam
perolehan seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan perbuatan tersebut kepada
pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar
bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah merupakan suatu kesalahan di bawah seksyen 25 (1)
Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] dan boleh dihukum di bawah seksyen 25
(2) akta yang sama, apabila disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM100,000 atau penjara selama
tempoh tidak melebihi sepuluh tahun atau kedua-duanya.

(o Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang yang bersekutu
dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan suapan untuk memperoleh atau
mengekalkan perniagaan atau faedah dalam menjalankan perniagaan di bawah Seksyen 17A, Akta
Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila disabitkan kesalahan boleh didenda
tidak kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai suapan, atau RM1 juta, atau dipenjarakan selama
tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau kedua-duanya.

Yang benar,

Tandatangan

Nama

No.KP
Tarikh

Cop Syarikat

Catatan:

(i) *termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a), takrif "kesalahan ditetapkan") Akta
Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] yang boleh dihukum di bawah Kanun Keseksaan.

(i) ***seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6) Akta Suruhanjaya
Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang itu bersekutu dengan organisasi komersial
jika dia seorang pengarah, pekongsi atau pekerja organisasi komersial itu atau dia ialah orang yang
melaksanakan perkhidmatan untuk atau bagi pihak organisasi komersial itu.

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa.

(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat dengan perolehan Kerajaan

4 (ii)
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK2.9 Lampiran 1

SYARAT-SYARAT AM

Tertakluk kepada apa-apa syarat khas yang ditetapkan di tempat lain dalam pelawaan
ini, syarat-syarat am yang berikut hendaklah dipakai, melainkan setakat mana syarat-
syarat am itu ditolak atau diubah dengan khususnya oleh penyebut harga.

1. KEADAAN BARANG

Semua barang yang dibekalkan hendaklah tulen, baru dan belum digunakan.

2. HARGA

Harga yang ditawarkan hendaklah harga bersih termasuk semua diskaun dan
kos tambahan yang berkaitan.

3. SEBUT HARGA SEBAHAGIAN

Sebut hérga boleh ditawarkan bagi semua bilangan item atau sebahagian
bilangan item.

4, BARANG SETARA

Sebut harga boleh ditawarkan bagi barang setara yang sesuai dengan syarat
butir-butir penuh diberi.

5. PERSETUJUAN

(i) Kerajaan tidak terikat untuk setuju terima sebut harga yang terendah
atau mana-mana sebut harga; dan

(i) Setiap butiran akan ditimbangkan sebagai satu sebut harga yang

berasingan.
6. PEMERIKSAAN
(i) Kerajaan sentiasa berhak melantik seseorang pegawai untuk

memeriksa dan menguji bekalan itu semasa tempoh pembuatan atau
pada bila-bila masa lain sebelum penyerahan bekalan tersebut; dan

(i) Penyebut harga hendaklah memberi kemudahan pemeriksaan atau
pengujian apabila dikehendaki.

7. PERAKUAN MENYATAKAN SPESIFIKASI TELAH DIPATUHI
Penyebut harga dikehendaki memperakui bahawa bekalan/ perkhidmatan
yang dibekalkan oleh mereka adalah mengikut spesifikasi atau piawai (jika
ada) yang dinyatakan di dalam pelawaan ini.

8. PENOLAKAN

(i) Barang yang rendah mutunya atau yang berlainan daripada bekalan
yang telah dipersetujui sebut harganya boleh ditolak;

(i) Apabila diminta, penyebut harga hendaklah menyebabkan barang yang
ditolak itu dipindahkan atas tanggungan dan perbelanjaannya sendiri,

LQ4
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK2.9 Lampiran 1

dan ia hendaklah membayar balik kepada Kerajaan segala
perbelanjaan yang telah dilakukan mengenai bekalan yang ditolak itu;
dan

(i)  Fasal-kecil (i) dan (i) di atas ini tidaklah memudaratkan apa-apa hak
Kerajaan untuk mendapatkan ganti rugi kerana kegagalan memenuhi
obligasi kontrak.

9. PENGIKLANAN

Tiada apa-apa iklan mengenai persetujuan terhadap mana-mana sebut harga
boleh disiarkan dalam mana-mana akhbar, majalah, atau lain-lain saluran iklan
tanpa kelulusan Ketua Setiausaha Perbendaharaan atau Pegawai Kewangan
Negeri terlebih dahulu,

10. TAFSIRAN

Sebut harga ini dan apa-apa kontrak yang timbul daripadanya hendaklah
diertikan mengikut dan dikawal oleh undang-undang Malaysia, dan penyebut
harga bersetuju tertakluk hanya kepada bidang kuasa Mahkamah Malaysia
sahaja dalam apa-apa pertikaian atau perselisihan jua pun yang mungkin
timbul mengenai sebut harga ini atau apa-apa kontrak yang timbul
daripadanya.

11. INSURANS
Tiada apa-apa insurans atas barang dalam perjalanan daripada negeri

pembekal atau dalam Malaysia dikehendaki dimasukkan ke dalam sebut
harga.

BARANG-BARANG EX-STOK ATAU BARANG-BARANG
KELUARAN MALAYSIA
12. CUKAI

Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk cukai jika
berkenaan.

13. PEMBUNGKUSAN

(i Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk belanja
bungkusan dan belanja pembungkusan; dan

(i) Apa-apa kerugian atau kerosakan akibat bungkusan atau
pembungkusan yang tidak mencukupi atau yang cacat, hendaklah
diganti oleh penjual.

14. PENGENALAN

Nama pembuat, jenama, nombor perniagaan atau nombor katalog dan
negeri tempat asal barang itu, jika berkenaan, hendaklah ditunjukkan.

BARANG DIPESAN DARI LUAR MALAYSIA
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK2.9 Lampiran 1

15. CUKAI

Harga tawaran hendaklah diertikan sebagai termasuk semua cukai dan
unsur-unsur cukai adalah dikehendaki ditunjukkan berasingan.

16. MATAWANG
Sebut harga hendaklah dinyatakan dalam Ringgit Malaysia (RM).
17. PEMBUNGKUSAN
(i) Barang hendaklah dibungkus dengan sesuai untuk dieksport ke
Malaysia melainkan jika mengikut norma perdagangan bekalan itu

dieksport dengan tidak membungkus;

(ii) Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk belanja
bungkusan dan belanja pembungkusan; dan

(ify  Apa-apa kerugian atau kerosakan akibat bungkusan atau

pembungkusan yang tidak mencukupi atau cacat hendaklah diganti
oleh penyebut harga.
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MEREKABENTUK, MENCETAK DAN MEMBEKAL BUKU HARIAN (DIARI) JENIS
EXECUTIVE NOTEBOOK DAN KALENDAR MEJA 2027 UNTUK MAJLIS
BANDARAYA PETALING JAYA

A. SYARAT-SYARAT AM

HANTAR DOKUMEN SEBUTHARGA KEPADA:
Bahagian Perolehan,

Tingkat 3, Menara MBPJ

Jalan Tengah,

46200, PETALING JAYA.

LOKASI PENGHANTARAN BARANG:
Unit Komunikasi Korporat,

Tingkat 1, Bangunan Annex

Ibu Pejabat MBPJ

Jalan Yong Shook Lin,

46675, PETALING JAYA.

KEPERLUAN

i) Semua pembekal mestilah yang berdaftar dengan Kementerian
Kewangan di bawah kod bidang seperti berikut:
Kod Bidang Keterangan

221601 / Mencetak Buku, Majalah, Laporan Akhbar
221602 / Mencetak Fail, Kad Perniagaan dan Kad Ucapan
221603/ Mencetak Label, Poster, Pelekat dan Iron On
221604 / Mencetak Label, Poster dan Pelekat (plastik)
221615 Rekabentuk Percetakan (Printing Design)

i) MBPJ tidak terikat untuk memilih sebutharga yang terendah.
iii) Pembekal mestilah menyempurnakan kerja-kerja yang telah ditetapkan.

iv) MBPJ berhak untuk tidak menerima bekalan rendah kualiti / tidak
mengikut spesifikasi.

PERTANYAAN
En. Abdul Hakim bin Khairuddin (Tel: 03-79563544 samb. 414)
En. Muhamed Azmi bin Yusoff (Tel: 03-79563544 samb. 203)
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JADUAL PEMATUHAN SPESIFIKASI
ARAHAN:

1. Penyebut harga perlu mengisi ruang kosong di bawah dengan lengkap berserta catatan/
keterangan lain (sekiranya ada).

2. Penyebut harga perlu mengisi semua spesifikasi.

3. Semua butiran di dalam lampiran ini perlu diisi dengan betul dan lengkap. Kemukakan lampiran
tambahan, jika ruang tidak mencukupi.

4. Penyebut harga perlu mengisi sama ada Ya / Tidak di ruangan yang disediakan jika mengikut
spesifikasi yang ditetapkan oleh MBPJ.

5. Nyatakan perbezaan di ruangan Catatan/ Keterangan jika terdapat perbezaan dengan spesifikasi
MBP]J.

A. SPESIFIKASI DIARI MBPJ TAHUN 2027:

Pematuhan Penyebut
Harga

Bil. Perkara Spesifikasi Diari MBPJ Tahun 2027 Catatan/

Ya/Tidak Tawaran/

Keterangan

1. | Item Executive Notebook A5

1. Kulit - 162mm x 226mm

2. | Saiz 2. Inner — 140mm x 210 mm

1. Polyurethane Leather (PU Leather)
3. | Kulit 2. Aksesori - pocket & elastic pen holder
3. Warna - Akan ditentukan kemudian

Maklumat Korporat MBPJ (custom

made)
1. 42 halaman bercetak
2. Material
— Cover Artpaper 230 gsm

— Kandungan kertas simili 80 gram
3. Warna — 4 warna (4 colours)

Maklumat Bercetak

- Tajuk Diari

- Data Peribadi

Isi - Latar Belakang MBPJ

% | Kandungan | - Maklumat Umum MBPJ

- Pelan Strategik MBPJ

- Fungsi dan Peranan MBPJ

- Direktori Pegawai MBPJ

- Direktori Perkhidmatan MBPJ

- EXCO Negeri Selangor

- Ahli Parlimen Petaling Jaya

- Ahli Dewan Negeri Petaling Jaya

- Pihak Berkuasa Tempatan Negeri
Selangor

- Pejabat Daerah & Tanah Negeri Selangor

- Jabatan Kerajaan dan Agensi di Petaling
Jaya

Bl
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Bil.

Perkara

Spesifikasi Diari MBPJ Tahun 2027

Pematuhan Penyebut
Harga
Catatan/
Tawaran/
Keterangan

Ya/Tidak

- Info Cukai Taksiran

- Info grafik Media Sosial Rasmi MBPJ

- Info grafik Sistem Pengurusan Aduan
MBPJ

- Cuti Umum Malaysia dan Cuti Negeri
Selangor 2027

- Kalendar 2027 & 2028

- Sambutan Hari-hari Penting
Antarabangsa 2027

Monthly Calendar (custom made) with

index divider

1. Material — Ivory card
(separator & isi kandungan)

2. Warna — 4 warna (4 colours)

3. Kemasan — Die cut (index divider)

4. Kuantiti — 26 halaman bercetak

Maklumat Bercetak

- Hari & Tarikh Masihi/Hijrah

- Cuti Umum dan Negeri Selangor

- Cuti Sekolah Kumpulan B

120 gram

Nota (custom made)

1. Material — Separator Artpaper 230 gsm
— Isi kandungan kertas simili 80

gram
2. Warna — 4 warna - Separator
— 1 warna (1 colour) - Isi

kandungan

3. Kuantiti — 150 halaman bercetak

4. Print on both sides

Kemasan
Kulit Depan

1. Blind deboss & hot stamping untuk
nama dan logo MBPJ di kulit depan

2. Nama individu - Blind deboss & hot
stamping (150 nama untuk Ahli Majlis
dan pegawai di bahagian kulit depan)

Binding

Wire O

Reka Bentuk

Pembekal perlu mengemukakan reka
bentuk yang menarik dengan konsep
“Petaling Jaya Bandar Paling Bahagia dan
Mampan”
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B. SPESIFIKASI KALENDAR MEJA MBPJ TAHUN 2027:

Pematuhan Penyebut

: ; ; Harga
Bil. Perkara SpesnﬁkasnTI; fﬁil:ldza(;‘zl;/leja MBFJ Catatan/
Ya/Tidak Tawaran/
Keterangan
1 Saiz Teks - 180mm (W) x 180mm (H)
’ Stand - 180mm (W) x 200mm (H)
Material - Artcard 230 gsm
Muka surat - 2 muka
Kemasan UV/Glossy - 1 side
2 | Cover Maklumat Bercetak

Front Cover

- Tajuk, Logo MBPJ

Inside Cover

- Info grafik Media Sosial Rasmi MBPJ /
Perkhidmatan MBPJ

Material - Artcard 230 gsm
Muka surat - 26 muka surat
(1 side foto, 1 side kalendar)

3. | Kandungan Maklumat Bercetak

- Hari & Tarikh Masihi/Hijrah

- Cuti Umum, Cuti Negeri Selangor & Cuti
Sekolah Kumpulan B

- Kalendar 2027

4. | Stand Material
- 700 gsm chipboard wrapped with black
linmaster paper

5. | Binding Wire O

Pembekal perlu mengemukakan reka
bentuk yang menarik dengan konsep
“Petaling Jaya Bandar Paling Bahagia dan
Mampan” yang seragam dengan diari.

6. | Reka Bentuk

*PERINGATAN: Sila hantar SEKURANG-KURANGNYA SATU (1) SALINAN ‘MOCK
UP’ diari dan kalendar meja yang dicadangkan bersama-sama dengan tawaran sebut harga ini.
Hal ini bagi membolehkan pihak MBPJ menilai kualiti pembuatan diari dan kalendar meja tersebut.
Tempoh maksimum pembekalan/penyempurnaan ialah 8 MINGGU atau SEBELUM 1
DISEMBER 2026.
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

ARAHAN KEPADA PEMBIDA

TENDER/SEBUT HARGA
(KERJA/BEKALAN/PERKHIDMATAN)

A. TATACARA PELAWAAN
1.0 AM
1.1. Arahan Kepada Pembida ini, hendaklah menjadi sebahagian daripada Kontrak.

1.2 Pembida hendaklah membaca Syarat-Syarat Membuat Tender/Sebut Harga
sebagaimana lampiran kepada Borang Tender/Sebut Harga/Lampiran Q.

2.0 PENJUALAN DOKUMEN TENDER/SEBUT HARGA SECARA ATAS TALIAN

2.1 Pembida hendaklah mengambil perhatian bahawa Dokumen Tender/Sebut
Harga untuk projek ini akan dijual secara salinan lembut (softcopy) di atas talian.

2.2 Pembelian perlu dibuat melalui laman sesawang https://tender.selangor.my.
Dokumen tanpa pembelian dari laman sesawang ini akan ditolak dan tidak dinilai.

3.0 TEMPOH SAH LAKU TENDER/SEBUT HARGA

TENDER SEBUT HARGA
120 HARI 90 HARI

3.1 Tender/Sebut Harga hendaklah terus sah selama tempoh yang dinyatakan di
atas dari tarikh akhir penyerahan Tender/Sebut Harga dan pembida tidak
dibenarkan sama sekali menarik diri dalam tempoh tersebut. Pembida adalah
diingatkan bahawa deposit Tender/Sebut harga tidak diperlukan. Seandainya
pembida menarik diri di dalam tempoh sah laku Tender/Sebut Harga atau
sebarang tempoh yang dilanjutkan atau enggan menerima Tender/Sebut harga
setelah ditawarkan kepadanya, tindakan disiplin akan diambil terhadapnya di
dalam pendaftaran pembida sebagai kontraktor dengan pihak kerajaan:

(a) akandigantung selama dua (2) tahun bagi kesalahan pertama;

(b) akan digantung selama lima (5) tahun bagi kesalahan kedua dan;

(c) akan dibatalkan bagi kesalahan berikutnya.

4.0 DOKUMEN TENDER/SEBUT HARGA

4.1 Pembida adalah bertanggungjawab sepenuhnya bagi memastikan setiap
Dokumen Tender/Sebut Harga yang dimuat turun adalah lengkap. Sekiranya
terdapat apa-apa ketidaksempurnaan pada dokumen atau muka surat di dalam
Dokumen Tender/Sebut Harga berkenaan berdasarkan semakan oleh pembida
dengan Dokumen Meja Tender/Sebut Harga, adalah menjadi tanggungjawab
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
pembida untuk merujuk kepada Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat
Pengurusan, Majlis Bandaraya Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ,
Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya.

4.2 Pembida adalah dikehendaki mengisi sepenuhnya perkara-perkara berikut yang
menjadi sebahagian daripada Tender/Sebut Harga iaitu:

4.2.1 Borang Tender/Sebut Harga/Lampiran Q.

4.2.2 Senarai Kuantiti dengan setiap item dihargakan dan jumlah amaunnya
yang membentuk harga Tender/Sebut Harga dipindahkan ke Ringkasan
Tender/Sebut Harga dan Borang Tender/Sebut Harga/Lampiran Q.

4.2.3 Borang A (Maklumat Kewangan)

e Sekiranya pembida membuat pindaan terhadap maklumat yang
dinyatakan, pembida wajib ‘initial' pada pindaan tersebut.

424 Pembida adalah diwajibkan mengisi maklumat baru berkaitan
PK1.6 - Integriti Dalam Perolehan Kerajaan Semasa
Mengemukakan Tawaran.

i) Borang Pemberitahuan Pemunya Benefisial (Beneficial Owners — Bo)
- Lampiran 12

ii) Surat Akuan Syarikat Dalam Menangani Jenayah Pemerdagangan
Orang Dan Buruh Paksa (Sa) — Lampiran 13

4.2.5 Surat Akuan Pembida

4.3 Kegagalan pihak pembida untuk menyerahkan sebarang dokumen seperti yang
dinyatakan di atas boleh menyebabkan Tender/Sebut Harganya ditolak.

4.4 Dokumen yang dibeli hendaklah dibukukan / didokumentasikan. Sekiranya
gagal, pembida boleh ditolak.

4.5 Sekiranya pembida mengemukakan dua tawaran harga, pihak Majlis berhak
untuk menolak dan tidak menilai tawaran tersebut.

5.0 SENARAI KUANTITI/RINGKASAN HARGA/LAMPIRAN Q

5.1 Senarai Kuantiti/Ringkasan Harga/Lampiran Q hendaklah dihargakan dengan
menggunakan dakwat yang kekal dan tidak luntur dan mudah dibaca dengan
jelas. Jumlah amaun yang dihargakan di dalam Senarai Kuantiti/Ringkasan
Harga/Lampiran Q hendaklah sama dengan amaun yang dinyatakan di dalam
Borang Tender/Sebut Harga. Sekiranya maklumat ditaip dan dicetak, maklumat
hendaklah jelas dan tiada sebarang kesilapan. Sekiranya terdapat kesilapan,
pembida boleh ditolak dan tidak dinilai.

5.2 Sekiranya Pembida tidak menghargakan atau meletakkan tanda (-) pada mana-
mana item di dalam Kerja Awalan/Senarai Kuantiti/Ringkasan Harga/Lampiran Q,
nilai’/kadar item tersebut adalah dianggap telah termasuk di dalam nilai’kadar bagi
item-item lain di dalam dokumen tersebut.

5.3 Pembida yang berjaya hendaklah, dalam masa 14 hari apabila diminta oleh
Pegawai Penguasa atau wakil Pegawai Penguasa bagi pihaknya mengemukakan
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pecahan terperinci unit harga untuk sebarang item, kumpulan item atau semua
item yang terkandung di dalam Senarai Kuantiti/Ringkasan Harga/Lampiran Q.
Pecahan harga tersebut hendaklah mengandungi harga untuk buruh, bahan loji,
peralatan dan sebagainya.

5.4 Tiada sebarang perubahan, tambahan atau nota yang tidak dibenarkan, boleh
dibuat kepada Dokumen Tender/Sebut harga ini yang mengubah teks yang
tercetak.

5.5 Pembida adalah bertanggungjawab sepenuhnya dalam memastikan dokumen
yang dimuat turun adalah keseluruhan dokumen yang akan menjadi sebahagian
dari Dokumen Tender/Sebut harga.

5.6 Pihak Majlis tidak akan bertanggungjawab sekiranya pembida cuai dalam
memastikan kesempurnaan dokumen yang perlu dimuat turun dan sebarang
aduan berkaitan perkara ini tidak akan dilayan.

6.0 PERCANGGAHAN DOKUMEN TENDER/SEBUT HARGA

6.1 Sekiranya pembida mendapati ada percanggahan di antara Lukisan
Tender/Sebut Harga, Senarai Kuantiti dan/atau Spesifikasi, pembida hendaklah
dengan serta merta merujuk kepada Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat
Pengurusan, Majlis Bandaraya Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ,
Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya.

6.2 Penyelesaian atau arahan tersebut hanya sah jika dibuat dalam bentuk Addenda
secara rasmi seperti yang dinyatakan di dalam para 7 di bawah.

7.0 ADDENDA

7.1 Sebelum tarikh akhir bagi penyerahan Dokumen Tender/Sebut Harga,
Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya
Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ, Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya
boleh mengeluarkan Addenda untuk menerangkan atau membetulkan
sebahagian atau keseluruhan Dokumen Tender/Sebut Harga. Setiap Addenda
yang dikeluarkan akan diedarkan kepada pembida dan menjadi sebahagian
daripada Dokumen Tender/Sebut Harga.

7.2 Penerimaan setiap Addenda mestilah dimaklumkan melalui Borang
Pengesahan Penerimaan Addenda yang disertakan bersama-sama Addenda.
Pembida hendaklah mengembalikan Salinan Borang Pengesahan Penerimaan
Addenda sebaik sahaja addenda diterima.

7.3 Addenda hendaklah dikemukakan bersama-sama Dokumen Tender/Sebut

Harga. Kegagalan pembida berbuat demikian akan menyebabkan Dokumen
Tender/Sebut Harga berkenaan DITOLAK.
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8.0 DOKUMEN MEJA TENDER/SEBUT HARGA

8.1 Naskah lengkap Dokumen Meja Tender/Sebut Harga boleh dirujuk di:

Tempat: Bahagian Perolehan,
Jabatan Khidmat Pengurusan,
Majlis Bandaraya Petaling Jaya,
Tingkat 3, Menara MBPJ, Jalan Tengah,
46200 Petaling Jaya,
SELANGOR DARUL EHSAN

Masa : Isnin hingga Khamis : 8.00 Pagi — 1.00 Petang
: 2.00 Petang — 5.00 Petang
Jumaat : 8.00 Pagi — 12.15 Petang
: 2.45 Petang — 5.00 Petang

8.2 Dokumen Meja Tender/Sebut Harga juga akan dipamerkan secara salinan
lembut (soficopy) di atas talian iaitu melalui laman sesawang
https://tender.selangor.my

8.3 Sekiranya berlaku percanggahan di antara salinan lembut (softcopy) yang
dimuat turun dengan Dokumen Meja Tender/Sebut Harga yang disediakan dan
dipamerkan secara salinan keras (hardcopy) di Bahagian Perolehan, Jabatan
Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara
MBPJ, Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya, maklumat yang terkandung di dalam
salinan keras (hardcopy) akan digunapakai dan addendum akan diedarkan
kepada pembida.

8.4 Majlis tidak akan bertanggungjawab sekiranya pembida cuai dalam memastikan
kesempurnaan dokumen yang perlu dimuat turun dan sebarang aduan berkaitan
perkara ini tidak akan dilayan.

9.0 LAWATAN TAPAK

9.1 Lawatan tapak adalah sebagaimana yang dinyatakan di dalam iklan
Tender/Sebut Harga.

9.2 Jika dinyatakan lawatan tapak adalah wajib, pembida adalah diwajibkan untuk
menghadiri lawatan tapak tersebut pada masa dan tempat yang telah
ditetapkan. Kegagalan pembida untuk menghadiri lawatan tapak akan
menyebabkan pembida gagal mamasuki tawaran.

9.3 Hanya penama dalam Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK), Sijil Perolehan
Kerja Kerajaan (SPKK), Kementerian Kewangan Malaysia (MOF), Pusat
Pendaftaran Kontraktor-Kontraktor Kerja, Bekalan Dan Perkhidmatan Negeri
Sabah (PUKONSA) atau Unit Pendaftaran Kontraktor Dan Juru Perunding
Sarawak (UPKJ) yang dibenarkan untuk menyertai lawatan tapak.
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9.4 Sebarang tuntutan akibat kesilapan dalam menentukan kaedah pembinaan atau
menghargakan Tender/Sebut Harga disebabkan kekurangan pengetahuan
mengenai keadaan tapak bina tidak akan dilayan.

9.5 Pembida hendaklah melawat tapak, memeriksa spesifikasi dan pelan- pelan
dengan teliti sebelum mengemukakan harga tawaran. Sekiranya timbul
sebarang keraguan atau kekeliruan, pembida adalah dinasihatkan supaya
berhubung terus dengan Majlis Bandaraya Petaling Jaya.

9.6 Pembida adalah dinasihatkan supaya melawat tapak projek sebelum
mengemukakan Tender/Sebut Harganya bagi mengetahui lebih lanjut
mengenai keadaan tapak bina yang akan dihadapi. Sebarang tuntutan lebihan
akibat kekurangan pengetahuan mengenai keadaan tapak bina tidak akan
dilayan.

10.0 PENYERAHAN TENDER/SEBUT HARGA

10.1 Dokumen Tender/Sebut Harga hendaklah dilengkapkan dan dimasukkan di
dalam sampul serta dilakrikan tanpa meletakkan tanda pengenalan pembida
pada bahagian luar sampul surat tersebut. Sampul surat yang berlakri tersebut
hendaklah dicatatkan dengan nama projek dan dihantar sendiri dengan tangan
atau melalui perkhidmatan kurier kepada peti Tender/Sebut Harga di Bahagian
Perolehan, Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya Petaling Jaya,
Tingkat 3, Menara MBPJ, Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya.

10.2 Pembida adalah diwajibkan memuat turun, mengisi, melengkap, mencetak dan
Mengembalikan Secara Salinan Keras (Hardcopy) Dokumen Tender/Sebut
Harga.

10.3 Dokumen Tender/Sebut Harga hendaklah dicap dengan cap rasmi syarikat dan
ditandatangani oleh Penama Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK Responsible
Person — Penama SPKK)/Kementerian Kewangan Malaysia (MOF) yang diberi
kuasa untuk menandatangani kontrak bagi pihak pembida.

10.4 Pembida diminta untuk mengemukakan resit pembayaran dan diserahkan
bersama Dokumen Tender/Sebut Harga sebelum atau pada tarikh tutup
Tender/Sebut Harga yang telah ditetapkan.

11.0 PENGEMUKAAN DOKUMEN TENDER/SEBUT HARGA SECARA SERAHAN
TANGAN.

11.1 Dokumen Tender/Sebut Harga perlu dijilid dalam bentuk salinan keras
(hardcopy) sebelum dikemukakan secara serahan tangan di tempat yang telah
ditetapkan sebelum atau pada tarikh tutup Tender/Sebut Harga selewat-
lewatnya pada jam 12.00 tengahari.

11.2 Pembida tidak dibenarkan untuk meminda mana-mana kandungan Dokumen
Tender/Sebut Harga yang dikemukakan. Mana-mana pembida yang didapati
meminda kandungan Dokumen Tender/Sebut Harga boleh menyebabkan
dokumennya akan ditolak.
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11.3 Pembida yang mengemukakan Dokumen Tender/Sebut Harga secara serahan
tangan perlu mematuhi Prosedur Operasi Piawai (Standard Operating
Procedure — SOP) Perintah Kawalan Pergerakan (PKP) pada sepanjang masa.

12.0 HARGA INDIKATIF JABATAN (HIJ)

12.1 Harga Indikatif Jabatan (HIJ) bagi Tender/Sebut Harga ini adalah seperti
yang dinyatakan di dalam Senarai Kuantiti/Ringkasan Harga/Lampiran Q.

12.2 Harga Indikatif Jabatan ini merupakan suatu anggaran sahaja dan amaun
tersebut tidak mengikat Majlis atau mana-mana pihak lain juga bagi maksud
mengelakkan kekeliruan yang mungkin berbangkit.

12.3 Pihak Majlis tidak menjamin bahawa syarikat akan dipilih atau boleh
menyiapkan kerja dengan bersandarkan Harga Indikatif Jabatan.

13.0 INTERPRETASI SECARA LISAN

13.1 Interpretasi secara lisan kepada mana-mana bahagian Dokumen Tender/Sebut
Harga atas permintaan dan/atau diterima Pembida hendaklah tidak diambil kira
sebagai membetulkan sebarang peruntukan dan syarat- syarat yang
terkandung di dalam Dokumen Tender/Sebut Harga. Sebarang pemberitahuan
atau pembetulan kepada mana-mana bahagian di dalam Dokumen
Tender/Sebut Harga akan dibuat secara bertulis oleh Bahagian Perolehan,
Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya Petaling Jaya, Tingkat 3,
Menara MBPJ, Jalan Tengah, 46200 Petaling Jaya di dalam bentuk Addenda
seperti yang dinyatakan di dalam para 6 dan 7.

14.0 NOTIS KEPADA PEMBIDA

14.1 Setiap notis yang hendak diberi kepada pembida akan dihantar ke alamat yang
dinyatakan dalam Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK)/Kementerian
Kewangan Malaysia (MOF)/Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN) sama ada
melalui pos atau pos berdaftar atau pos laju atau serahan tangan atau e-mel.
Kaedah pemberitahuan ini hendaklah disifatkan sebagai penyampaian notis
yang sempurna.

15.0 BANTAHAN OLEH PEMBIDA

15.1 Bantahan rasmi secara bertulis yang disertai dengan butir-butir lengkap
berkaitan dengan Dokumen Tender/Sebut Harga, Spesifikasi, Lukisan dan/atau
Senarai Kuantiti yang menjurus kepada sesuatu jenama (jenis) tertentu boleh
dibuat oleh pembida dalam tempoh empat belas (14) hari dari tarikh dokumen
Tender/Sebut Harga dijual. Bantahan yang diterima selepas tempoh tersebut
tidak akan dipertimbangkan. Bantahan hendaklah dialamatkan kepada
Bahagian Perolehan, Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Bandaraya
Petaling Jaya, Tingkat 3, Menara MBPJ, Jalan Tengah, 46200
Petaling Jaya.
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16.0 PERUBAHAN DAN PELANJUTAN TEMPOH KONTRAK

16.1 Pelawaan Tender/Sebut Harga ini boleh dipertimbangkan perubahan dan
pelanjutan tempoh kontrak tidak melebihi 50% daripada nilai kontrak asal
dan/atau maksimum dua (2) tahun tertakluk kepada peraturan semasa yang
berkuat kuasa.

17.0 PEMERIKSAAN

17.1 Majlis berhak melantik seorang pegawai untuk memeriksa dan menguji semua
barang bekalan yang dibekalkan pada bila-bila masa. Majlis adalah
bertangggungjawab memastikan bekalan yang diterima adalah sama/lebih baik
seperti spesifikasi pada kontrak/pesanan. Jika terdapat kerosakan/kekurangan,
Pembida hendaklah menggantikan jumlah yang rosak/kurang itu dalam tempoh
yang ditetapkan dalam kontrak yang dimeterai tanpa sebarang tambahan kos.

17.2 Pembida hendaklah memberi kemudahan pemeriksaan atau pengujian apabila
dikehendaki oleh Majlis. Semua perbelanjaan untuk memeriksa dan menguiji ini
hendaklah ditanggung oleh pembida.

18.0 PERBELANJAAN PENYEDIAAN CADANGAN TAWARAN

18.1 Semua perbelanjaan bagi penyediaan cadangan tawaran ini hendaklah
ditanggung oleh pembida sendiri.

19.0 PINDAAN

19.1 Majlis berhak meminda atau membatalkan mana-mana dokumen yang
membentuk sebahagian daripada pelawaan Tender/Sebut Harga ini, pada bila-
bila masa tanpa memberi notis terlebih dahulu. Sekiranya pelawaan
Tender/Sebut Harga ini dikeluarkan semula, maka semua Pembida akan
dimaklumkan sewajarnya.

20.0 PEMBATALAN PELAWAAN

20.1 Majlis berhak untuk membatalkan mana-mana pelawaan yang telah diiklankan
pada bila-bila masa. Sebarang kos yang terpaksa ditanggung oleh pembida
kerana pembatalan ini adalah menjadi tanggungjawab pembida.

21.0 KOS TENDER/SEBUT HARGA

21.1 Majlis tidak akan dipertanggungjawabkan untuk atau membayar apa-apa kos
atau perbelanjaan atau kerugian yang dialami oleh pembida di dalam
penyediaan atau penghantaran Tender/Sebut Harga beliau.

22.0 PERINGATAN MENGENAI KESALAHAN RASUAH

22.1 Semua pembida adalah diingatkan supaya tidak terlibat dalam aktiviti jenayah
rasuah berkaitan dengan perolehan ini. Sehubungan dengan itu, para pembida
diberi peringatan seperti berikut :

22.1.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau
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memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan secara rasuah
kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan perolehan ini
merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Suruhanjaya
Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).

22.1.2 Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi apa-apa
suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran awam, maka pihak
yang ditawar atau diberi suapan dikehendaki membuat aduan dengan
segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM)
atau balai polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah
merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan
Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).

22.1.3 Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib
terhadap anggota perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan
kontraktor atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak terlibat
dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan
Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).

22.1.4 Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran
berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan
dibekal mengikut spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan
diberi dan mana-mana anggota perkhidmatan awam yang
mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan kesalahan di
bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009
(Akta 694).

23.0 IKLAN

23.1 Pembida tidak dibenarkan menyiarkan sebarang maklumat mengenai
Tender/Sebut Harga di dalam sebarang akhbar, majalah atau alat pengiklanan
yang terkini melainkan jika pengiklanan itu telahpun dihantar kepada dan
diluluskan oleh Majlis terlebih dahulu.

24.0 PENERIMAAN ATAU PENOLAKAN TENDER/SEBUT HARGA
24.1 Majlis berhak untuk menolak mana-mana atau keseluruhan Tender/Sebut
Harga. Mana-mana Tender/Sebut Harga yang tidak lengkap, tidak jelas atau
tidak mematuhi arahan, tidak akan dipertimbangkan.
24.2 Pihak Majlis adalah tidak terikat untuk menyetujuterima Tender/Sebut Harga

terendah atau sebarang Tender/Sebut Harga, dan juga tidak perlu memberikan
sebarang alasan terhadap mana- mana Tender/Sebut Harga yang ditolak.
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25.0 TARIKH MEMULAKAN KERJA

25.1 Pembida hendaklah mengambil perhatian bahawa kerja-kerja hendaklah
dimulakan dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh milik tapak yang ditetapkan
dalam Surat Setujuterima Tender/Sebut Harga. Maksud memulakan kerja ialah
memulakan kerja-kerja awalan tapak seperti membekal peralatan dan bahan-
bahan binaan, meratakan tanah, membina pejabat tapak serta mendapat
kemudahan asas seperti bekalan elektrik dan air dan kerja-kerja awalan lain
yang dijelaskan dalam Dokumen Tender/Sebut Harga. Sekiranya pembida
gagal berbuat demikian, kontrak akan ditamatkan sejajar dengan Fasal
51.1(a)(i) Syarat-syarat Kontrak.

26.0 BON PELAKSANAAN

26.1 Bon Pelaksanaan adalah suatu akujanji tidak bersyarat oleh sesuatu institusi
kewangan yang diluluskan oleh Kerajaan untuk membayar kepada Kerajaan
suatu amaun tertentu atas tuntutan Kerajaan sekiranya syarikat tidak atau gagal
mematuhi dan melaksanakan obligasinya di bawah kontrak.

26.2 Pembida yang berjaya hendaklah mengemukakan Bon Pelaksanaan sebanyak
lima peratus (5%) daripada Jumlah Harga Kontrak sebelum memulakan kerja.
Pembida dikehendaki menggunakan format Bon Pelaksanaan seperti yang
dilampirkan tanpa sebarang pindaan.

26.3 Sekiranya kaedah Wang Jaminan Pelaksanaan dipilih/dikenakan, potongan
sebanyak sepuluh peratus (10%) daripada bayaran kemajuan pertama dan
seterusnya akan dikenakan sehingga ia mencapai jumlah lima peratus (5%)
daripada Jumlah Harga Kontrak.

26.4 Pembida yang berjaya hendaklah memastikan Bon Pelaksanaan sentiasa sah
dan berkuatkuasa dalam tempoh yang ditetapkan. Tempoh sah laku Bon
Pelaksanaan adalah berdasarkan nilai projek seperti berikut:

Nilai Projek Tempoh Sah Laku Bon Pelaksanaan

e Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga
Kos Projek sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan
RM10 Juta Kecacatan (DLP)

e Format Majlis

26.5 Pembida diingatkan untuk mengambil kira tempoh sah laku Bon Pelaksanaan
mengikut nilai projek semasa menghargakan Tender/Sebut harga. Sebarang
rayuan akibat kegagalan kontraktor untuk mengambil kira tempoh sah laku Bon
Pelaksanaan semasa menghargakan Tender/Sebut Harga tidak akan dilayan.
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27.0 SIJIL SCORE LEMBAGA PEMBANGUNAN INDUSTRI PEMBINAAN MALAYSIA
(LPIPM)

27.1 Pembida dikehendaki mengemukakan Salinan Sijil SCORE dari LPIPM yang
masih sah pada tarikh tutup Tender/Sebut Harga (tidak lebih satu (1) tahun dari
tarikh sijil dikeluarkan) dengan minimum dua (2) bintang terutama kepada

pembida yang menawarkan harga Tender/Sebut Harga di bawah paras Harga
Cut-Off.

28.0 MEMATUHI AKTA LEMBAGA PEMBANGUNAN INDUSTRI PEMBINAAN
MALAYSIA (LPIPM) 1994 (Akta 520)

28.1 Pembida yang berjaya bagi semua Tender/Sebut Harga yang bernilai melebihi
RM 500,000.00 akan dikenakan levi sebanyak perpuluhan satu dua lima
peratus (0.125%) daripada nilai harga kontrak seperti yang ditetapkan di bawah
seksyen 34(2) Akta Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia
(LPIPM) 1994 (Akta 520). Sehubungan dengan itu, adalah menjadi
tanggungjawab pembida yang berjaya untuk membuat bayaran levi kepada
pihak LPIPM.

29.0 PEMATUHAN AKTA 342 DAN NORMA BAHARU DALAM SEKTOR PEMBINAAN
DAN DALAM MENANGANI EPIDEMIK DAN PANDEMIK COVID 19

29.1 Pembida yang berjaya dikehendaki mematuhi Akta Pencegahan dan
Pengawalan Penyakit Berjangkit 1988 (Akta 342) dan semua Garis Panduan
dan Prosedur Operasi Piawai yang berkaitan dalam menangani Epidemik dan
Pandemik seperti wabak Covid 19 yang dikeluarkan oleh Kementerian
Kesihatan Malaysia, CIDB dan MBPJ.

29.2 Pembida dikehendaki mengambilkira dalam harga Tender/Sebut Harga untuk
pematuhan perkara 28.1.

29.3 Kegagalan mematuhi Akta, Garis Panduan dan Prosedur Operasi Piawai yang
telah ditetapkan menyebabkan tindakan boleh diambil oleh agensi-agensi yang
berkenaan dan sebarang tuntutan akibat tindakan ini tidak akan
dipertimbangkan.

30.0 PELARASAN HARGA DAN KADAR HARGA

30.1 Ringkasan Tender/Sebut Harga dan/atau Jadual Kadar Harga akan diteliti dan
diselaraskan oleh Maijlis untuk memastikan kemunasabahannya, sebelum
Tender/Sebut Harga disetujuterima sebagaimana yang diperuntukkan di bawah
Fasal 26 Syarat- syarat Kontrak JKR 203A. Harga dan kadar harga yang
diselaraskan hendaklah tidak mengubah jumlah keseluruhan harga di Borang
Tender/Sebut Harga.

31.0 KEPUTUSAN TENDER/SEBUT HARGA ADALAH MUKTAMAD
31.1 Majlis tidak terikat untuk menerima mana-mana tawaran dari pembida -
pembida. Keputusan mengenai Tender/Sebut Harga yang dikeluarkan adalah

muktamad. Sebarang surat menyurat mengenai keputusan Tender/Sebut
Harga tidak akan dilayan.
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32.0 PENGEMUKAAN SIJIL PEMATUHAN CUKAI (TAX COMPLIANCE CERTIFICATE
- TCC)

32.1 Sijil Pematuhan Cukai (Tax Compliance Certificate — TCC) adalah merupakan
sijil akuan status pematuhan pembayar cukai yang dikeluarkan oleh Lembaga
Hasil Dalam Negeri Malaysia (LHDN) sebagai dokumen prasyarat bagi tujuan
perolehan Kerajaan.

32.2 Pembida WAJIB mengemukakan TCC bersama-sama Dokumen Tender/Sebut
Harga semasa mengemukakan tawaran sepertimana kaedah penyerahan tawaran
Tender/Sebut Harga yang ditetapkan.

32.3 TCC adalah DOKUMEN WAJIB kelayakan asas Tender/Sebut Harga. Pembida
yang tidak mengemukakan TCC atau mengemukakan TCC berstatus ‘Tidak
Patuh’ / TCC yang tidak sah, akan dinilai sebagai ‘Gagal’ mengemukakan
dokumen wajib dan tidak layak dinilai untuk peringkat seterusnya.

32.4 Bagi Tender/Sebut Harga yang disertai oleh beberapa syarikat tempatan secara
usahasama, kesemua syarikat hendaklah mengemukakan TCC dengan status
‘Patuh’ dan masih dalam tempoh sah laku semasa mengemukakan tawaran.

32.5 Tiada sebarang pengecualian ke atas pengemukaan TCC termasuklah pembida
yang berada di zon perdagangan bebas atau zon perindustrian bebas seperti
ditakrifkan di bawah Seksyen 2 Akta Zon Bebas 1990.

32.6 Pengemukaan TCC juga diwajibkan kepada pembida dari negara ahli Perjanjian
Perdagangan Bebas (Free Trade Agreement — FTA) yang menyertai perolehan
kerja Kerajaan. Sebarang pengecualian melibatkan perkara ini hendaklah dirujuk
kepada pihak LHDN.

32.7 Pembida boleh membuat semakan dan cetakan TCC secara kendiri melalui menu
Status MyTax di Portal MyTax iaitu https://mytax.hasil.gov.my. Portal MyTax boleh
diakses menggunakan nombor kad pengenalan / pasport dan kata laluan
sepertimana pembayar cukai mendaftar masuk bagi tujuan pengemukaan Borang
Nyata Cukai Pendapatan (BNCP) melalui aplikasi e-Filing.

32.8 Sekiranya pembida belum mempunyai Nombor Pengenalan Cukai atau Tax
Identification Number (TIN), pendaftaran boleh dibuat secara dalam talian melalui
aplikasi e-Daftar di Portal MyTax.

32.9 Pembida boleh mendapatkan maklumat lanjut atau terus ke LHDN bagi tujuan dan

maksud TCC ini. Ketidak patuhan pembida untuk mengemukakan TCC akan
menyebabkan tawaran pembida tidak dinilai.
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33.0 PENGEMUKAAN PENGISYTIHARAN PEMUNYA BENEFISIAL (BENEFICIAL
OWNERS - BO) DAN SURAT AKAUN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH
PEMERDAGANGAN ORANG DAN BURUH PAKSA (SA)

33.1 Pekeliling Perbendaharaan / Perolehan Kerajaan 1.6 telah dikemaskini selaras
dengan peruntukan perundangan di bawah Akta Syarikat (pindaan) 2024
(Akta A1701) dan Akta Antipemerdagangan Orang dan Antipenyeludupan Migran
2007 (Akta 670).

33.1.1 Akta Syarikat (pindaan) 2024 (Akta A1701)

33.1.1.1 Akta A1701 yang diwartakan pada 2 Februari 2024 telah
mewajibkan setiap syarikat yang berdaftar dengan
Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) untuk mengisytihar
Pemunya Benefisial (Beneficial Owners - BO) bagi
memerangi  aktiviti-aktiviti pengubahan wang haram,
pembiayaan keganasan, rasuah dan pengelakan cukai

perniagaan di Malaysia.

33.1.1.2 Tafsiran dan kriteria BO boleh dirujuk kepada Guideline For
The Reporting Framework For Beneficial Ownership Of Legal
Persons yang boleh dimuat turun dari laman sesawang SSM

iaitu www.ssm.com.my.

33.1.1.3 Pembida hendaklah melaksanakan pengisytiharan BO
dengan mengemukakan Borang Pengisytiharan BO seperti di
Lampiran 12 untuk menyertai perolehan Kerajaan yang dinilai
melebihi RM50 ribu.

33.1.1.4 Pembida hendaklah memastikan BO diisi dengan lengkap,
ditandatangani dan dikemukakan bersama dokumen tawaran
Tender/Sebut Harga secara manual sepertimana yang telah

ditetapkan.

33.1.1.5 Kegagalan pembida untuk mengemukakan BO akan
menyebabkan Tender/Sebut Harga yang disertai ditolak.

33.1.2 Akta Antipemerdagangan Orang dan Antipenyeludupan Migran 2007
(Akta 670)

33.1.2.1  Selaras dengan Akta 670, satu akuan atau pengisytiharan

oleh pembida perlu dilaksanakan bagi meningkatkan
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kesedaran tentang hak pekerja, perlindungan dan akses

kepada remedi.

33.1.2.2 Pembida yang menyertai perolehan Kerajaan adalah
diwajibkan untuk menandatangani Surat Akuan Syarikat
Dalam Menangani Jenayah Permedagangan Orang Dan

Buruh Paksa (SA) seperti di Lampiran 13.

33.1.2.3 Pembida hendaklah memastikan SA diisi dengan lengkap,
ditandatangani dan dikemukakan bersama dokumen tawaran
Tender/Sebut Harga secara manual sepertimana yang telah
ditetapkan.

33.1.2.4 Kegagalan pembida untuk mengemukakan SA akan
menyebabkan Tender/Sebut Harga yang disertai ditolak.

33.2 Bagi Tender/Sebut Harga yang disertai oleh beberapa syarikat yang
berdaftar dengan SSM secara usahasama, kesemua syarikat hendaklah
mengemukakan BO dan SA semasa mengemukakan tawaran.

34.0 AKTIVITI KARTEL

34.1 Pembida dilarang keras daripada terlibat dalam sebarang aktiviti yang boleh
dianggap sebagai amalan kartel, termasuk tetapi tidak terhad kepada;

Penetapan harga secara bersama antara pembida.

Pembahagian pasaran atau pelanggan secara kolektif.

Pemboikotan bersama terhadap mana-mana pembida lain.

Pertukaran maklumat sensitif yang boleh menjejaskan persaingan.

34.2 Jika didapati mana-mana pembida melanggar arahan ini, tindakan berikut
boleh diambil:
e Pembatalan penyertaan dalam Tender/Sebut Harga serta-merta.
e Penyenaraian hitam daripada menyertai sebarang Tender/Sebut Harga
MBPJ untuk tempoh yang ditetapkan.
e Pelaporankepada pihak berkuasa berkaitan, seperti Suruhanjaya
Persaingan Malaysia (MyCC), untuk tindakan lanjut.

34.3 Pembida atau mana-mana pihak yang mempunyai maklumat mengenai aktiviti
kartel digalakkan untuk melaporkan melalui saluran berikut:
e Emel :aduan@mbpj.gov.my
e Hotline : (03-7954 2020) Tel: (03-7954 2020)
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35.0 PELAKSANAAN INTEGRITY PACT DALAM PEROLEHAN KERAJAAN

35.1 Pembida wajib mengemukakan Surat Akuan Pembida (Lampiran 6)
bersama-sama dengan Dokumen Tender/Sebut Harga di mana pembida
membuat perjanjian untuk tidak akan menawarkan atau memberi rasuah
kepada mana-mana individu lain sebagai sogokan untuk dipilih dalam
Tender/Sebut Harga tersebut. Surat Akuan Pembida ini hendaklah
dilengkapkan dan ditandatangani oleh Pegawai Syarikat yang ditauliahkan.

35.2 Surat Akuan Pembida tersebut adalah menjadi salah satu dokumen waijib
dalam penilaian Tender/Sebut Harga peringkat pertama. Sekiranya pembida
gagal mengemukakan Surat Akuan Pembida yang telah dilengkapkan dan
ditandatangani dengan sempurna, pembida tersebut akan dinilai sebagai
gagal dalam penilaian peringkat pertama dan penilaian seterusnya tidak akan
dilaksanakan.

35.3 Pembida yang berjaya wajib mengemukakan dan menandatangani Surat
Akuan Pembida Berjaya beserta dengan Surat Setuju Terima yang telah
ditandatangani di mana ia berjanji tidak akan memberi rasuah sebagai
ganjaran kerana mendapatkan kontrak. Surat Akuan ini akan menjadi
sebahagian daripada Dokumen Kontrak.

36.0 LARANGAN PEMINDAHAN EKUITI SYARIKAT SEPANJANG TEMPOH KONTRAK

36.1 Pembida yang berjaya dipilih bagi perolehan ini tidak boleh memindahkan
milik ekuiti syarikat sepanjang tempoh kontrak berkuat kuasa kecuali
mendapat kelulusan bertulis dari Majlis terlebih dahulu.

AKP/14



Dokumen Meja Terkawal

DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

37.0 DOKUMEN PERJANJIAN

37.1 Pembida perlu menandatangani perjanjian penyewaan dengan Majlis, syarat —

syarat seperti di atas akan menjadi sebahagian daripada syarat perjanjian.

37.2 Pembida yang berjaya hendaklah menjelaskan bayaran duit setem dan caj

Perjanjian yang ditetapkan oleh Majlis Bandaraya Petaling Jaya ke atas harga
kontrak keseluruhan tidak termasuk cukai jualan dan perkhidmatan mengikut
formula Kadar Caj Perjanjian yang disediakan oleh Majlis Bandaraya Petaling
Jaya seperti jadual berikut:

, Nilai Kontrak |
Bil (RM) Perjanjian Perjanjian
Utama Lanjutan
1. | < RM50,000 RM500 RM250
2. | RM50,001 - RM100,000 RM1,000 RM500
3. | RM100,001 - RM300,000 RM2,000 RM1,000
4. | RM300,001 - RM500,000 RM3,000 RM1,500
5. | RM500,001 - RM1,000,000 RM5,000 RM2,500
RM8,000.00 atau RM4,000.00 atau
0.5% (mana-mana | 0.5% (mana-
ang lebih tinggi mana yang lebih
6. | RM1,000,001 dan keatas letapiticak | Srgglictagi idak
melebihi melebihi
RM10,000) RM5,000.00)
Panel peguam boleh dilantik bagi kontrak
yang mempunyai nilai sangat tinggi dan berisiko
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

(A) CONTOH DENDA BAGI KONTRAK BEKALAN DAN PERKHIDMATAN

Bil Kontrak Jenis Denda

1. | Bekalan (cth: peralatan Lewat Pembekalan
akademik, peralatan sukan, alat
ganti ICT, toner pencetak, kertas
A4, dll)

« Jika syarikat lewat menyerahkan
peralatan dalam tempoh masa yang
ditetapkan, Majlis boleh menerima
peralatan tersebut dan mengenakan
bayaran berdenda kepada syarikat
mengikut formula berikut :

VM{T+D}x6%
T

V: Nilai harga peralatan yang lewat
dibekalkan;
T: Tempoh bekalan mengikut kontrak

dalam hari; dan
D: Bilangan hari yang lewat.

Rendah kualiti/tidak memenuhi

2. | Bekalan (cth: peralatan akademik, spesifikasi

peralatan sukan, alat ganti ICT,

foner pencetak, kertas A4, dil) + Setelah  penerimaan  peralatan

sempurna dan didapati peralatan
rendah kualiti daripada spesifikasi,
Majlis boleh meminta syarikat
menggantikan peralatan tersebut
dalam tempoh yang ditetapkan oleh
Maijlis.

« Majlis akan mengenakan denda
sebanyak 1% daripada harga
peralatan itu pada setiap 7 hari
bekerja kelewatan tetapi tidak
melebihi 5% daripada harga
peralatan tersebut.
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Bil

Kontrak

Jenis Denda

Bekalan (bahan mentah, basah

dan kering)

kurang.

Gagal Membuat Pembekalan

» Bagi barang-barang makanan yang
tidak diserahkan setelah dipesan,
Majlis berhak membeli daripada
punca lain dan syarikat hendaklah
membayar kos perbelanjaan
memperolehi barang-barang
makanan yang lebih daripada harga
di dalam Perjanjian ini dan Maijlis
juga boleh mengenakan denda
sebanyak 10% dari nilai barang-
barang makanan yang dipesan itu
atau RM500 mengikut mana yang

Perkhidmatan (cth: sewaan
peralatan ICT)

Lewat Menyediakan Perkhidmatan

« Jika syarikat lewat menyerahkan
peralatan dalam tempoh masa yang
ditetapkan, Majlis boleh menerima
peralatan tersebut dan mengenakan
bayaran berdenda kepada syarikat
sehingga peralatan tersebut sedia
untuk digunakan di premis yang
ditentukan oleh  Majlis seperti
formula denda berikut:

AxBxCx1%

A : Nilai sewaan peralatan sebulan.
B : Bilangan hari yang lewat.
C : Bilangan peralatan.

Perkhidmatan (cth: sewaan
peralatan ICT)

e Setelah

Lewat Sewaan

sempurna dalam tempoh sewaan,
Majlis berhak mengenakan denda
sebanyak 1% daripada nilai Sewa
Peralatan bagi setiap satu hari
Majlis tidak dapat menggunakan
peralatan untuk tujuan disewa.

penerimaan  peralatan
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

(B) CONTOH LAD BAGI KONTRAK KERJA, BEKALAN DAN PERKHIDMATAN

Bil Kontrak Jenis Denda

Gagal Menyempurnakan Bekalan/
1. Bekalan dan Perkhidmatan ICT Perkhidmatan

» Sekiranya syarikat gagal
menyempurnakan bekalan/
perkhidmatan yang telah ditetapkan
dalam tempoh kontrak yang
dipersetujui, maka syarikat
dikehendaki ~membayar denda
dalam tempoh 30 hari setelah
menerima notis denda daripada
Kerajaan dengan menggunakan

formula berikut:
BLR + 1%) x (Nilai Kontrak / 365) x
bilangan hari lewat)

2. | Kerja » Peratusan LAD = BLR setahun / 365
hari
« Di mana: BLR setahun = 'Base

Landing Rate' yang dikeluarkan oleh
mana-mana bank perdagangan.

+ Contoh Perkiraan:
- BLR = katakan 10.0% setahun
- Peratusan denda ganti rugi :

10% / 365 hari = 0.0273% sehari
- kadar LAD sehari = (0.0273%
X nilai kontrak)

AKP/18



Dokumen Meja Terkawal

DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

(C) CONTOH TOLAKAN BAGI KONTRAK PERKHIDMATAN KAWALAN

KESELAMATAN
Bil Kontrak Jenis Denda
1. | Perkhidmatan Kawalan Gagal Menyediakan Perkhidmatan

Keselamatan ;
» Syarikat gagal menempatkan

Pengawal Keselamatan di premis
pada satu-satu masa

« Kadar Hari  Sejam x Bil.
Pengawal Tidak Hadir x Bil. Hari
/ Jam Ketiadaan Pengawal
Keselamatan

2. | Perkhidmatan Kawalan « Pengawal Keselamatan tidak
Keselamatan menjalankan rondaan dan clocking
(termasuk kelewatan melaksanakan
rondaan dan clocking) di tempat-
tempat yang telah ditetapkan di
bawah Perjanjian

« Bil. Kegagalan * x (20% x Kadar Hari
Sejam)
*Bil. Kegagalan = Bil. Clocking
Rondaan x Kekerapan Rondaan
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

BORANG A - SURAT PENGAKUAN KEBENARAN MAKLUMAT DAN KESAHIHAN DOKUMEN
YANG DIKEMUKAKAN OLEH PEMBIDA

NamaPembida: .......cooovvieiviireiieiienens

Alamat v e A R S L )

Kepada,

DATUK BANDAR PETALING JAYA,
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA,
JALAN YONG SHOOK LIN ,

46675 PETALING JAYA

SELANGOR DARUL EHSAN.

Tuan,
Maklumat Latar Belakang, Kewangan Dan Teknikal Pembida

i Kami akan membaca dengan teliti semua arahan-arahan yang terkandung dalam Arahan Kepada
Pembida termasuk arahan yang menghendakkan kami mengemukakan maklumat-maklumat dan
dokumen-dokumen mengenai perkara di atas bersama-sama Dokumen Tender/Sebut Harga kami
semasa mengemukakan Dokumen Tender/Sebut Harga ini untuk membolehkan MBPJ menilai
keupayaan kami untuk melaksanakan Kerja/Bekalan/Perkhidmatan yang di Tender/Sebut Harga
semasa penilaian Tender/Sebut Harga.

2. Kami faham dan mengambil maklum bahawa penilaian Tender/Sebut Harga ini akan mengambil kira
dan mementingkan keupayaan kami melaksanakan Kerja/Bekalan/Perkhidmatan yang di Tender/Sebut
Harga. Justeru itu Tender/Sebut Harga kami akan hanya dipertimbangkan untuk diperakukan kepada
Lembaga Tender/Sebut Harga untuk disetuju terima sekiranya kami didapati berkeupayaan untuk
melaksanakan projek yang disebut harga mengikut penilaian MBPJ berasaskan maklumat-maklumat
dan dokumen-dokumen yang kami kemukakan.

3. Kami juga mengambil maklum bahawa kami dikehendaki mengemukakan semula maklumat- maklumat
dan dokumen-dokumen yang diminta bersama-sama Tender/Sebut Harga kami sebelum Tender/Sebut
Harga ditutup dan maklumat-maklumat atau dokumen-dokumen yang dikemukakan kemudian daripada
itu tidak akan diterima untuk diambil kira dalam penilaian keupayaan kami.

4, Kami mengaku bahawa maklumat-maklumat dan data-data yang kami berikan bersama-sama ini di
dan dokumen-dokumen yang kami sertakan bersamanya setahu kami adalah semuanya benar dan
sah pada semua segi dan kami telah mengambil maklum dan sedar akan tindakan yang boleh diambil
oleh MBPJ terhadap kami dan/atau Tender/Sebut Harga kami sekiranya mana-mana maklumat, data-
data dan dokumen yang kami berikan itu didapati tidak benar atau palsu.

5. Kami juga mengambil maklum dan sedar bahawa Tender/Sebut Harga kami akan ditolak (disqualified)
dan tidak akan dipertimbangkan sekiranya maklumat-maklumat yang kami berikan tidak mencukupi
atau sekiranya kami gagal untuk memberikan bersama-sama ini mana-mana maklumat dan/atau
menyertakan mana-mana dokumen penting yang sangat diperlukan untuk membolehkan MBPJ menilai
keupayaan kami terutamanya dokumen-dokumen berhubung dengan kedudukan kewangan dan
prestasi kerja semasa kami seperti berikut : -
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

(1) Salinan Akaun Syarikat yang telah disahkan dan diaudit oleh Juru Audit yang bertauliah bagi
Dua (2) tahun kewangan terakhir.

(2) Salinan sah Penyata Bulanan Bank Akaun Wang Dalam Tangan Pembida bagi Tiga (3) bulan
terakhir sebelum Tarikh Tutup Tender/Sebut Harga.

(3) Laporan Jurutera Projek atas prestasi Kerja/Bekalan/Perkhidmatan semasa yang bukan
projek MBPJ atas Borang H dalam satu sampul berlakri bagi setiap Kerja/Bekalan/Perkhidmatan
semasa yang sedang dilaksanakan.

6. Kami dengan ini memberi kuasa kepada mana-mana Pegawai Kerajaan, Jurutera-jurutera Projek,
Bank dan Institusi Kewangan lain dan lain-lain atau mana-mana orang atau Firma yang berkenaan
untuk memberikan maklumat-maklumat yang dianggap perlu dan diminta oleh MBPJ untuk menyemak
maklumat-maklumat yang kami berikan atau untuk mendapatkan maklumat tambahan. Walau

bagaimanapun, kami tetap bertanggungjawab di atas maklumat-maklumat dan dokumen- dokumen
yang kami berikan bersama-sama ini.

Yang benar,

Tandatangan Pembida Tarikh ...,
Nama Penuh: ............ooiiiiiiinn,

No. iKad Pengenalan: ..o sessans

AtasJawatan: ...,

Yang diberi kuasa dengan sempurnanya

untuk menandatangani Tender/Sebut Harga ini
untuk dan bagi pihak:

Meterai atau Cop Pembida

Tandatangan Saksi: .............oocooeiiiiii i, = 7] < o R e S
Nama Penuh:..........oooiiii e enn

No.Kad Pengenalan:.....................ccvvevennnesveniennns
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BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

PERKARA-PERKARA PENTING YANG PERLU DIMASUKKAN / DI DALAM
BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT

Pembida hendaklah mengambil maklum bahawa penilaian Tender/Sebut Harga ini akan
mengambil kira keupayaan pembida untuk melaksanakan projek yang dipelawa. Keupayaan
pembida akan dinilai berasaskan kedudukan kewangan, pengalaman, kakitangan,
keempunyaan loji dan peralatan serta prestasi keseluruhan.

Untuk membolehkan penilaian ini dibuat, pembida dikehendaki mengemukakan salinan
dokumen-dokumen berikut bersama-sama dokumen tawarannya.

1
2.

D

8.
9.

Surat Pendaftaran Perniagaan

Sijil Pendaftaran dengan Agensi-Agensi seperti berikut (yang berkaitan):
i. Pusat Khidmat Kontaraktor (PKK)

ii. Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia (LPIPM)

iii. Kementerian Kewangan Malaysia

Borang KWSP ‘A’ bagi caruman terakhir kakitangan , pengurusan dan professional
Surat pelantikan bagi kakitangan pengurusan dan professional

Sijil kelulusan / sijil keahlian badan-badan professional kakitangan

Sebarang dokumen / surat pengesahan sebagai bukti kepada kemudahan pinjaman
dari bank, overdraft, kemudahan kredit dan yang seumpamanya.

Bagi syarikat sendirian berhad dan syarikat berhad kemukakan salinan penyata
kewangan terkini yang telah disahkan oleh juruaudit bertauliah.

Penyata bank bagi 3 bulan terakhir.

Surat setujuterima / pesanan tempatan dan sijil siap kerja bagi projek lepas

10. Surat setujuterima / pesanan tempatan dan sijil bayaran bagi projek semasa

Di samping mengemukakan dokumen-dokumen di atas, pembida dikehendaki
melengkapkan ‘BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT' dengan sempurna dan
mengembalikan bersama-sama dokumen tawaran .

Perlu diberi perhatian bahawa sebarang kenyataan yang tidak disertakan dengan dokumen-
dokumen sokongan seperti yang diminta tidak akan diambil kira di dalam penilaian
Tender/Sebut Harga.
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT

SILA ISIKAN ‘BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT’ INI DENGAN LENGKAP KERANA
SEGALA BUTIR-BUTIR YANG DIBERIKAN AKAN DINILAI SEMASA PROSES ANALISA

DIJALANKAN.
A KETERANGAN MENGENAI SYARIKAT
1. Nama Syarikat P e e e R R B ST T
2. No. Pendaftaran B e R S R R AR
3. Alamat Berdaftar B e e e e e R R
4. Alamat Surat Menyurat U ——
5. Tarikh Ditubuhkan RSN T ———————
6 Jenis Perniagaan § e e SR R AR 0
7. Nombor Pendaftaran
i Perniagaan
ii. Pusat Khidmat Kontraktor — : ...
ii. Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia: ...................
iv. Kementerian Kewangan Malaysia  fcivssmnsmmsmavasms savemin
8. Nombor Telefon PRI
9. Nombor Fax
10. Taraf syarikat : Bumiputera / Bukan Bumiputera

Jika Bumiputera, tempoh sah taraf taraf
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11 Lembaga Pengarah dan Pegangan Saham
NAMA NO.KAD JUMLAH NILAI % KEDUDUKAN
PENGENALAN SAHAM (RM) DALAM

SYARIKAT

12, Peratus pegangan saham Bumiputera dalam syarikat : ...........................
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B. ORGANISASI SYARIKAT

1. Maklumat Kakitangan

PERKARA/NAMA JAWATAN KELAYAKAN | BILANGAN | PENGALAMAN

Lembaga Pengarah
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SILA KEMUKAKAN SALINAN PERKARA-PERKARA BERIKUT BAGI KAKITANGAN
PENGURUSAN DAN PROFESIONAL YANG BERKHIDMAT DENGAN SYARIKAT.

i.  Surat Pelantikan
ii. Borang KWSP ‘A’ bagi bulan caruman terakhir

ii.  Sijil kelulusan / sijil keahlian badan-badan profesional

2. Maklumat projek

PERKARA KUANTITI/ BILANGAN | JUMLAH NILAI (RM)

Jumlah projek yang diperolehi setakat
ini semenjak syarikat ditubuhkan.

Jumlah projek yang diperolehi dalam
setahun (purata)

C. KETERANGAN MENGENAI KEWANGAN SYARIKAT

1. Data-data kewangan
ASSET (RM) LIABILITI MODAL
Semasa i wesasneesaniis SeMasa s senvssssesesng Dibenar & s
Tetap R Jangkapanjang: ................. Berbayar : ...coooomnain
Jumlah ... 0121 =1 o R ————————
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
2. Akaun Wang Dalam Tangan (Cash In Hand)

a) Nama dan alamat akaun dibuka

b) Nombor Akaun T

PENTING : Sila kemukakan salinan penyata bank bagi 3 bulan terakhir

3. Kemudahan Kredit (jika ada)

a) Nama dan alamat bank / institusi kewangan yang memberi kemudahan
B et A T R AT AT e
il
BT oo B R h TRS TEoT
b) Bentuk dan baki amaun yang boleh digunakan untuk projek ini.
i.  Overdraft atau talian kredit RM
i.  Overdraft bercagar 221 | O ————
ji. Kemudahan Pinjaman RM
Ve e RM
R BM  cosssimmmmmsssisnoss sy

DOKUMEN PENTING

i.  Silasertakan salinan Penyata Kewangan Terkini yang disahkan dan diaudit oleh
Juru Audit Bertauliah bagi syarikat sendirian Berhad dan Syarikat Berhad atau

ii. Salinan Penyata Kewangan Terkini bagi Syarikat Milikan Tunggal dan Syarikat
Perkongsian.
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D. KETERANGAN MENGENAI PEMILIKAN PERALATAN / MESIN / KENDERAAN SYARIKAT

i. Jenis peralatan, kenderaan atau mesin yang dipunyai sekarang

JENIS PERALATAN

IKENDERAAN/MESIN KEUPAYAAN BILANGAN USIA/LAMA

E. KETERANGAN MENGENAI PENGALAMAN SYARIKAT
1. Pengalaman di dalam menjalankan projek-projek dengan Majlis Bandaraya Petaling Jaya

i. Isikan butir-butir projek tersebut di dalam Jadual E1. Sila gunakan kertas
tambahan jika ruang tidak mencukupi.

ii. Silasertakan salinan surat setujuterima atau Pesanan tempatan (Local Order).
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2. Pengalaman Projek-projek lepas
i. Projek yang telah disiapkan dilaksanakan dalam tempoh 5 tahun lepas

ii. Isikan butir-butir projek tersebut di dalam Jadual E3. Sila gunakan kertas tambahan
jika ruang tidak mencukupi

iii. Sila sertakan salinan surat setujuterima atau Pesanan tempatan (Local Order) .

3.  Projek-projek Semasa

i. Isikan butir-butir berkaitan Kerja/Bekalan/Perkhidmatan di dalam tangan /
sedang berjalan dan belum siap termasuk kontrak yang baru ditawarkan di dalam
Jadual E2. Sila gunakan kertas tambahan jika ruang tidak mencukupi

ii. Sila sertakan salinan surat setujuterima atau Pesanan tempatan (Local Order) .

PERINGATAN PENTING

Butiran pengalaman Kerja/Bekalan/Perkhidmatan yang tidak disertakan dengan salinan
Surat Setujuterima atau Pesanan Tempatan tidak akan diambilkira di dalam penilaian
Tender/Sebut Harga.
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BAHAGIAN PEROLEHAN LAMPIRAN E1
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

BUTIR-BUTIR PENGALAMAN SYARIKAT DENGAN MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

NO.

BIL| NAMA KONTRAK/PROJEK | KONTRAK NAMA DAN JABATAN/ NILAIKONTRAK/ |  TARIKH TARIHEAP
NO. INSTITUSI TEMPOH MULA
PESANAN KONTRAK ASAL | SEBENAR

PERHATIAN : Sila gunakan lampiran lain jika ruang tidak mencukupi.
: Sila sertakan salinan surat setujuterima atau salinan pesanan tempatan

Saya akui segala butir - butir di atas adalah benar

TANDATANGAN PEMBIDA @ ..., NAMA PEMBIDA DAN COP SYARIKAT & ...,
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BAHAGIAN PEROLEHAN LAMPIRAN E2

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

BUTIR-BUTIR BEKALAN /PERKHIDMATAN /KERJA DI DALAM TANGAN /SEDANG BERJALAN DAN BELUM SIAP TERMASUK
KONTRAK YANG BARU DITAWARKAN

NO.
BIL| NAMA KONTRAK/PROJEK KONTRAK NAMA DAN JABATAN/ NILAI KONTRAK / TARIKH TARIKH SIAP
NO. INSTITUSI TEMPOH MULA
PESANAN KONTRAK ASAL | SEBENAR

PERHATIAN : Sila gunakan lampiran lain jika ruang tidak mencukupi.
: Sila sertakan salinan surat setujuterima atau salinan pesanan tempatan

Saya akui segala butir - butir di atas adalah benar

TANDATANGAN PEMBIDA ..., NAMA PEMBIDA DAN COP SYARIKAT © ..o
10 -
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BAHAGIAN PEROLEHAN LAMPIRAN E3

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

BUTIR-BUTIR PENGALAMAN SYARIKAT YANG TELAH DIJALANKAN DALAM TEMPOH 5 TAHUN LEPAS

NO.
BIL [ NAMA KONTRAK/PROJEK KONTRAK NAMA DAN JABATAN/ NILAI KONTRAK / TARIKH TARIKH SIAP
NO. INSTITUSI TEMPOH MULA
PESANAN KONTRAK ASAL | SEBENAR

PERHATIAN : Sila gunakan lampiran lain jika ruang tidak mencukupi.
: Sila sertakan salinan surat setujuterima atau salinan pesanan tempatan

Saya akui segala butir - butir di atas adalah benar

TANDATANGAN PEMBIDA : ..o NAMA PEMBIDA DAN COP SYARIKAT © ...,
11-
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PENGAKUAN PEMBIDA

1. Kami telah membaca dengan teliti dan memahami semua arahan yang terkandung di
dalam ‘BUTIR-BUTIR KENYATAAN SYARIKAT’.

2. Kami juga mengambil maklum bahawa kami dikehendaki mengemukakan semua

maklumat dan dokumen yang berkaitan bagi menyokong maklumat tertentu, sebelum
Tender/Sebut Harga ditutup. Maklumat dan dokumen yang dikemukakan kemudian
daripada itu tidak akan diambilkira di dalam penilaian keupayaan kami.

3. Kami juga mengambil maklum bahawa penilaian ke atas Tender/Sebut Harga kami akan

terjejas atau mungkin tidak dipertimbangkan sekiranya maklumat-maklumat yang
diberikan tidak diisi atau tidak mencukupi atau tiada dokumen sokongan yang lengkap.

4. Kami dengan ini mengaku bahawa segala maklumat yang dinyatakan adalah betul dan

benar belaka. Saya bersetuju Majlis Bandaraya Petaling Jaya akan bertindak mengikut
budibicaranya untuk mengetahui kedudukan sebenar. Sekiranya mana-mana maklumat
didapati tidak benar, Majlis Bandaraya Petaling Jaya berhak membatalkan tawaran ini
ataupun menarik balik kontrak berkenaan kemudian.

Nama Pembida

No: Kad Pengenalan. fesprsimsssemsess, sememmiamusss i

Tandatangan e e e e

Cop syarikat PPN

Tarikh

-12-
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BORANG G - LAPORAN BANK/INSTITUSI KEWANGAN MENGENAI KEDUDUKAN KEWANGAN PEMBIDA

(Borang ini hendaklah dilengkapkan oleh pihak Bank atau Institusi Kewangan lain dan diserahkan kepada pembida
untuk disertakan bersama-sama Tender/Sebut Harganya sekiranya pembida mempunyai Kemudahan Kredit
dengan Bank/Institusi Kewangan yang berkenaan)

Kepada :

DATUK BANDAR PETALING JAYA,
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA,
JALAN YONG SHOOK LIN ,

46675 PETALING JAYA

SELANGOR DARUL EHSAN.

(U/P : Bahagian Perolehan)

Nama Pembida v s s s s i s e

(A) Kemudahan Kredit yang boleh digunakan untuk perlaksanan Projek :
Kemudahan Kredit yang telah diluluskan dan kemudahan kredit tambahan minimum yang layak
diperolehi oleh pembida adalah seperti berikut :-

Bentuk Kemudahan Kredit Bakidrpd. yg. Tambahan minimum Jumlah
diluluskan yang akan diluluskan
(i) Overdraf RM RM RM
(i) Overdraf Bercagar RM RM RM
(iii) Talian Kredit RM RM RM
(iv) Pinjaman Tetap yang
akan/layak diperolehi
untuk projek RM RM RM
(V) RM RM RM
Jumlah : RM RM RM

(*jika projek diawardkan kepada pembida)

(B) Ulasan-ulasan mengenai kedudukan kewangan dan akaun pembida :

Tandatangan Untuk Dan Bagi Pihak Bank

Nama Bank S R G AR Nama Pegawai e S T
Meterai Bank : Jawatan
Tarikh
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
SULIT

BORANG H - LAPORAN JURUTERA PROJEK ATAS PRESTASI KERJA SEMASA PEMBIDA (BUKAN
PROJEK MBPJ)

(Borang ini hendaklah dilengkapkan oleh Penyelia Projek atau Pembantu Kanannya yang mengawasi projek dan
diserahkan kepada Kontraktor dalam satu sampul berlakri untuk disertakan bersama-sama Tender/Sebut
Harganya).

Kepada:

DATUK BANDAR PETALING JAYA,
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA,
JALAN YONG SHOOK LIN,

46675 PETALING JAYA

SELANGOR DARUL EHSAN.

(U/P : Bahagian Perolehan)

N Ty T ] o B

No. Kontrak :

Harga Kontrak (termasuk Anggaran Nilai Kerja Perubahan) :RM

Wang Kos Prima dan Peruntukkan Sementara :RM

Nilai Kerja Pembina :RM

Tarikh Milik Tapak : Tempoh Kontrak : minggu

Tarikh Penyiapan Asal :
Lanjutan Masa Yang Telah Diluluskan hari
Lanjutan Masa Seterusnya;

yang difikirkan/dijangka layak diperakukan : hari
Atas sebab-sebab ; (i)

(i)
Kemajuan Kerja (berdasarkan nilaian kerja yang telah dilaksanakan) :
Pencapaian Sebenar : %  Mengikut Jadual ; %
Tarikh Kerja dijangka akan dapat disiapkan

Nilai Bahagian Kerja Yang Telah Siap : RM
Nilai Baki Kerja Yang Belum Siap . RM

Ulasan-ulasan mengenai Prestasi Kontraktor;
(Nyatakan apa-apa kepujian dan/atau kelemahan Kontraktor dan juga apa-apa tindakan/perakuan yang
diambil/dipertimbangkan berhubung dengan prestasi Kontraktor melaksanakan Kontrak)

JAWALAN consvnssmmenming sr s siie TEnkRN Scssmmersames:
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
BORANG H1 - LAPORAN JURUTERA PROJEK ATAS PRESTASI KERJA SEMASA PEMBIDA

(Borang ini hendaklah dilengkapkan oleh Penyelia Projek atau Pembantu Kanannya yang mengawasi projek
apabila diminta berbuat demikian oleh Pegawai Penilaian dan hendaklah dihantar dengan segera.

Kepada:

DATUK BANDAR PETALING JAYA,
MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA,
JALAN YONG SHOOK LIN,

46675 PETALING JAYA

SELANGOR DARUL EHSAN.

(u/P : Bahagian Perolehan)

No. Kontrak :

Harga Kontrak (termasuk Anggaran Nilai Kerja Perubahan) :RM

Wang Kos Prima dan Peruntukkan Sementara :RM

Nilai Kerja Pembina :RM

Tarikh Milik Tapak : Tempoh Kontrak 3 minggu

Tarikh Penyiapan Asal

Lanjutan Masa Yang Telah Diluluskan : hari
Lanjutan Masa Seterusnya,;

yang difikirkan/dijangka layak diperakukan ! hari

Atas sebab-sebab ; (i)

(if)
Kemajuan Kerja (berdasarkan nilaian kerja yang telah dilaksanakan) :
Pencapaian Sebenar : %  Mengikut Jadual . %
Tarikh Kerja dijangka akan dapat disiapkan

Nilai Bahagian Kerja Yang Telah Siap  : RM
Nilai Baki Kerja Yang Belum Siap :RM

Ulasan-ulasan mengenai Prestasi Kontraktor;
(Nyatakan apa-apa kepujian dan/atau kelemahan Kontraktor dan juga apa-apa tindakan/perakuan yang
diambil/dipertimbangkan berhubung dengan prestasi Kontraktor melaksanakan Kontrak)

;I;:.a.r.l'détangan Pegawai Penguasa/Jurutera Projek/Wakilnya

JEWSAENE o Tarikh :.........................
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B) TATACARA PENILAIAN TENDER/SEBUT HARGA KECIL BAGI PROJEK
SECARA KONVENSIONAL BERNILAI RM10 JUTA DAN KE BAWAH

1.0 MAKLUMAT-MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN UNTUK PENILAIAN
KEUPAYAAN PEMBIDA

1.1 Pembida hendaklah mengambil maklum bahawa Penilaian Tender/Sebut
Harga ini akan mengambilkira dan mementingkan keupayaan pembida
untuk melaksanakan projek yang ditender atau disebut harga, di samping
kemunasabahan harga Tender/Sebut Harga.

1.2 Penilaian akan dibuat berasaskan kelayakan asas Tender/Sebut Harga,
keupayaan kewangan, dan keupayaan teknikal (prestasi, dan beban kerja
semasa serta pengalaman kerja) pembida dan penilaian teknikal (kerja
Mekanikal & Elektrik) bagi komponen/peralatan. Bagi membolehkan
penilaian dibuat, pembida dikehendaki melengkapkan borang-borang
berikut yang disertakan bersama Dokumen Tender/Sebut Harga ini
dengan sempurna dan mengembalikannya bersama-sama dengan
Tender/Sebut Harga masing-masing:

Surat Pengakuan Kebenaran Maklumat dan

1.2.1 | Borang A Kesahihan Dokumen Yang Dikemukakan
Oleh Pembida .

129 Borang B.O. Borang Pemberitahuan Pemunya

o (Lampiran 12) Benefisial

Surat Akuan Syarikat Dalam Menangani

Borang S.A.
1.2.3 : Jenayah Pemerdagangan Orang Dan
(Lasmpiran 1) Buruh Paksa
1.2.4 | Jadual B Maklumat Am Latar Belakang Pembida
1.2.5 |JadualC Data Kewangan Pembida
Laporan Bank/Institusi Kewangan
1.2:6 | Borang G Mengenai Kemudahan Kredit Pembida
1.2.7 | Lampiran E2 Senarai Kerja/Kontrak Semasa Pembida
1.2.8 | BorangH Laporan Prestasi Kerja Semasa Pembida
Rekod Pengalaman Kerja Pembida
1.2.9 | Lampiran E 3 (Senarai Kerja Dalam Tempoh 5 Tahun
Lepas)
1210 Borang Tender/ | Borang Tender / Borang Sebut Harga /
o Sebut Harga Lampiran Q / Senarai Kuantiti
1.2.11 | Lampiran 6 Surat Akuan Pembida (Integrity Pact)
1212 | Tce Sijil Pematuhan Cukai (Tax Compliance

Certificate — TCC)
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1.3 Borang-borang ini hendaklah diisi dengan maklumat-maklumat yang
benar dan data-data yang tepat. Setiap helaian tambahan yang
dilampirkan kepada borang-borang lain hendaklah ditandatangani oleh
pembida.

1.4 Bagi memastikan kesahihan maklumat dan data yang diterima daripada
pembida seperti di perenggan 1.2, maklumat tersebut hendaklah
disokong dengan dokumen-dokumen berikut untuk tujuan penilaian.

1.4.1 Perakuan/Sijil Pendaftaran / Sijil Pendaftaran

i. Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK) CIDB;

ii. Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) CIDB/ Sijil Pusat
Pendaftaran (PUKONSA)/ Sijil Unit Pendaftaran Kontraktor Dan
Juru Perunding Sarawak (UPKJ).

iii. Kontraktor Kerja, Bekalan dan Perkhidmatan Negeri Sabah.

iv. Sijil Taraf Bumiputera (STB) dari PUSAT KHIDMAT KONTRAKTOR
(PKK)(jika berkaitan);

v. Sijil Pendaftaran Kementerian Kewangan (jika berkaitan)

vi. Berdaftar dengan Unit Perancang Ekonomi Negeri Selangor
(UPEN)

1.4.2 Surat Pengakuan Kebenaran Maklumat dan Kesahihan Dokumen

1.4.2.1 Pembida WAJIB mengisi dan menandatangani Borang A.
Kegagalan mengemukakan Borang A yang lengkap akan
menyebabkan pembida tidak layak dinilai.

1.4.3 Maklumat Kewangan

1.4.3.1 Pembida hendaklah  mengisi Borang C (Data
Kewangan Pembida).

1.4.3.2 Pembida wajib mengemukakan sekurang-kurangnya salah
satu dokumen kewangan berikut:-

a. Salinan Penyata Kewangan Syarikat bagi tiga (3) tahun
kewangan terakhir secara berturut-turut sebelum tahun
tutup Tender/Sebut Harga atau sekiranya tiada, bagi tiga
(3) tahun kewangan terakhir secara berturut-turut setahun
sebelum tahun tutup Tender/Sebut Harga yang diaudit
dan disahkan dengan salinan diakui sah (certified true
copy) oleh Juruaudit Bertauliah.
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b. Salinan Penyata Bulanan Bank bagi tiga (3) bulan terakhir
sebelum bulan tutup Tender/Sebut Harga yang disahkan
oleh pegawai yang diberi kuasa oleh bank berkenaan.

c. Laporan asal bank/institusi kewangan mengenai
kemudahan kredit pembida, atas format seperti di Borang
G yang ditandatangani oleh pegawai yang diberi kuasa
oleh bank/institusi kewangan berkenaan.

1.4.3.3 Deposit tetap (sekiranya ada) yang disahkan oleh
pegawai yang diberi kuasa oleh bank berkenaan boleh
dikemukakan sebagai tambahan kepada pengiraan
keupayaan kewangan.

1.4.3.4 Pihak Majlis akan membuat semakan dengan pihak
syarikat audit/ bank/ institusi kewangan bagi
mendapatkan pengesahan ke atas maklumat kewangan
yang dikemukakan oleh pembida. Pembida hendaklah
memastikan bahawa pihak syarikat audit/ bank/ institusi
kewangan mengemukakan maklum balas dalam tempoh
empat belas hari (14) hari dari tarikh surat dihantar
kepada mereka. Kegagalan pihak syarikat audit/ bank/
institusi kewangan untuk mengemukakan maklum balas
dalam tempoh tersebut akan menyebabkan maklumat
kewangan pembida yang berkenaan tidak diambil kira
dalam penilaian.

1.4.4 Maklumat Teknikal

1.4.41 Pembida dikehendaki menyenaraikan kerja semasa di
Borang D (Lampiran E2). Pembida wajib mengisi Borang
H dengan lengkap dan dikemukakan bersama-sama
dokumen-dokumen sokongan yang ditetapkan.
Kegagalan pembida untuk mengisytiharkan kerja semasa
akan menyebabkan Tender/Sebut Harganya ditolak. Bagi
pembida yang tidak mempunyai kerja semasa, sila
catatkan “Tiada Kerja Semasa” di Lampiran E2.

1.4.42 Pembida dikehendaki menyenaraikan kerja-kerja yang
telah dilaksanakan di Lampiran E3 berserta dokumen-
dokumen sokongan sekiranya mempunyai pengalaman
kerja. Bagi pembida yang tidak mempunyai pengalaman
kerja, sila catatkan “Tiada pengalaman” di Lampiran E3.
Kegagalan pembida untuk mengemukakan salah satu
atau sebahagian daripada dokumen-dokumen sokongan
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di Lampiran E3 akan mengakibatkan maklumat tersebut
tidak dapat disemak kerana ketidakcukupan dokumen. Hal
ini boleh menyebabkan maklumat tersebut tidak diambil
kira.

1.4.43 Dokumen-dokumen sokongan yang diperlukan adalah
seperti berikut:

a. Salinan Surat Setuju Terima dan Perakuan Bayaran
Interim terkini bagi setiap kerja semasa yang
disenaraikan di Lampiran E2;

b. Laporan Asal Projek mengenai prestasi semasa
pembida, bagi setiap kerja semasa yang disenaraikan
di Lampiran E2, atas format seperti Borang H.
Laporan tersebut hendaklah ditandatangani oleh
Pegawai Penguasa/Wakil Pegawai
Penguasa/Pegawai Profesional yang menyelia projek
tersebut; dan

c. Salinan Surat Setuju Terima dan Salinan Perakuan
Siap  Kerja/Pengesahan Siap Kerja/Perakuan
Muktamad setiap kerja yang telah disiapkan dan
disenaraikan di Lampiran E3.

1.4.5 Surat Akuan Pembida (Integrity Pact)

1.4.5.1 Pembida wajib mengisi dan menandatangani Lampiran 6.
Kegagalan mengisi borang ini akan menyebabkan
Tender/Sebut Harganya ditolak.

1.5 Dokumen tambahan pembida yang mempunyai dan mengemukakan
salinan sijil-sijil berikut boleh diberi keutamaan dalam perakuan
Tender/Sebut Harga :

1.5.1 Sijil SCORE

1.5.1.1 Sijl SCORE dari CIDB yang masih sah semasa
Tender/Sebut Harga ditutup (tidak lebih satu tahun dari
tarikh sijil dikeluarkan) dengan minimum dua (2) bintang
terutama bagi pembida yang menawarkan harga
Tender/Sebut Harga di bawah paras Harga Cut-Off.
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1.5.2 Sijil/Perakuan Anugerah

1.5.2.1 Anugerah yang diperolehi oleh pembida yang berkaitan
dengan industri pembinaan dalam tempoh lima (5) tahun
ke belakang, contohnya Anugerah  Kontraktor
Cemerlang, Anugerah Pengurusan Pembinaan Terbaik.

1.6 Dokumen-dokumen wajib dan sokongan seperti di perenggan 1.4 dan
1.5 adalah penting untuk membolehkan penilaian keupayaan dibuat ke
atas pembida. Pembida hendaklah mengemukakan dokumen-dokumen
ini dalam satu (1) sampul berasingan yang dilabelkan sebagai ‘Dokumen
Wajib Dan Sokongan’. Pembida juga dikehendaki mengisi dan
menyertakan Senarai Semakan Dokumen (SSD) bersama-sama sampul
tersebut. Senarai Semakan ini akan menjadi panduan semakan semula
dan bukti penerimaan dokumen-dokumen wajib dan sokongan.

1.7 Semua maklumat dan dokumen yang tersebut di atas hendaklah
dikemukakan bersama-sama dokumen Tender/Sebut Harga sebelum
tarikh dan waktu tutup Tender/Sebut Harga. Bagi memastikan Majlis
bersikap adil dan saksama kepada pembida-pembida lain yang berjaya
mematuhi arahan tersebut, sebarang maklumat atau dokumen yang
dikemukakan selepas daripada tarikh dan waktu tutup Tender/Sebut
Harga, tidak akan diterima.

1.8 Sekiranya pembida mengemukakan maklumat palsu, tidak memberikan
maklumat  yang  dikehendaki  dengan lengkap, dan/atau
menyembunyikan atau sengaja tidak mengemukakan mana-mana
maklumat yang memberi kesan negatif terhadap keupayaannya,
Tender/Sebut Harganya akan ditolak dan tindakan sewajarnya akan
diambil oleh Majlis ke atas pembida.

KRITERIA PENILAIAN TENDER/SEBUT HARGA BAGI TENDER/SEBUT
HARGA KERJA KECIL

. Penilaian Tender/Sebut Harga akan dijalankan dalam dua peringkat
berdasarkan kepada kriteria-kriteria penilaian yang ditetapkan.

2.1 Kaedah Penilaian
a) Penilaian Tender/Sebut Harga dibuat bagi PEMBIDA lebih dari 10
adalah menggunakan sistem cut off diubah (adjusted mean) dimana
penilaian akan dibuat kepada 10 — 15 pembida yang mengemukakan

tawaran seperti berikut :-

i. BWAM mesti berada dalam julat -20.00% hingga 0.00%.
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b) Bagi bilangan pembida kurang daripada 10, maka penilaian
menggunakan dasar harga terendah dan peratus (%) nilai
perbandingan adalah tidak melebihi anggaran Jabatan (+ %BWAJ).

c) Penilaian Tender/Sebut Harga bagi perolehan secara jadual kadar
harga atau harga siling, penilaian akan dibuat kepada 10 - 15
berdasarkan harga terendah.

Rujukan:
i.  Menggunapakai Pekeliling Perbendaharaan Negeri Selangor
Bil. 7 Tahun 2014
ii. Surat Pekeliling Perbendaharaan Negeri Selangor Bil. 1
Tahun 2015
iii.  Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga Bil. 3/2024 bertarikh
26 Februari 2024

2.2 Penilaian Peringkat Pertama (Kelayakan Asas Tender/Sebut Harga)

2.2.1 Hanya Tender/Sebut Harga yang mematuhi kriteria penilaian
peringkat pertama sahaja yang LAYAK dinilai ke peringkat
kedua.

2.2.2 Tender/Sebut Harga yang diterima mestilah mematuhi kriteria
kelayakan asas berikut:

i) Borang Tender / Borang Sebut Harga / Borang Q / Senarai
Kuantiti ditandatangani, disaksikan dan diturunkan cap
syarikat.

i) Penandatangan Borang Tender / Borang Sebut Harga /
Borang Q / Senarai Kuantiti adalah pihak yang diberi kuasa
berdasarkan Sijil CIDB /Kementerian Kewangan

iii) Harga Tender / Borang Sebut Harga / Borang Q / Senarai
Kuantiti dan Tempoh Siap Kerja (kecuali jika tempoh siap kerja
telah ditetapkan) tercatat di Borang Tender / Borang Sebut
Harga / Borang Q / Senarai Kuantiti.

iv) Pendaftaran pembida masih sah semasa tarikh tutup
Tender/Sebut Harga.
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V) Kesemua dokumen asas Tender/Sebut Harga seperti berikut
dikembalikan:

a. Borang Tender/ Borang Sebut Harga / Borang Q /
Senarai Kuantiti

b. Senarai Kuantiti/ Ringkasan Tender/Sebut Harga

c. Adendum yang dikemukakan kepada pembida selepas
dokumen Tender/Sebut Harga dijual kepada mereka

d. Perjanjian Usahasama/Gabungan (jika berkenaan)

e. Maklumat/ Dokumen lain yang dinyatakan di dalam
Arahan Kepada Pembida:

..... Senaraikan dokumen/maklumat yang berkenaan....

vi) Borang A ditandatangani, disaksikan dan diturunkan cap
syarikat.

vii) Surat Akuan Pembida ditandatangani (Integrity Pact)

viii) Sekurang-kurangnya salah  satu dokumen  berikut
dikemukakan:
a. Salinan Penyata Kewangan Syarikat dikemukakan,
diaudit dan disahkan oleh juruaudit bertauliah;

b. Penyata Bulanan Bank yang disahkan oleh pegawai
bank yang diberi kuasa;

c. Laporan Asal Bank/Institusi Kewangan mengenai
kemudahan kredit pembida atas format seperti di Borang
C yang ditandatangan oleh pegawai bank/institusi
kewangan yang diberi kuasa.

2.3 Penilaian Peringkat Kedua
2.3.1 Penilaian di peringkat kedua adalah berasaskan kriteria berikut:
i) Kecukupan modal minimum pembida dalam bentuk aset
mudah cair dan Kemudahan Kredit tidak kurang daripada lima
peratus (5%) daripada nilai Kerja Pembina Anggaran Jabatan

(Tender) dan satu perpuluhan lima (1.5%) daripada nilai Kerja
Pembina Anggaran Jabatan (Sebut Harga).
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i) Bagi penilaian aspek ini nilai modal minima yang diambil kira adalah
berdasarkan nilai perolehan yang dibuat. (Rujuk jadual di bawah)

Perolehan Sebut Harga Tender
; : Bekalan / ;
- Kerja / Bekalan / Perkhidmatan Paihisratan Kerja
Perolehan | gohingga Melebihi Melebihi Melebihi
RM200 Ribu RM200 Ribu | RM500 Ribu | RM3 Juta
; 5%
. 5% daripada :
Nilai : T'd?k. 1.5% daripada Harga ol e
diambilkira i A Harga
modal Sierurpeemam Harga Indikatif Indikatif Indikatif
minima " | Jabatan (HIJ). Jabatan
Jabatan
(HIJ). (HI).

i) Modal dalam bentuk aset mudah cair ialah jumlah Modal Pusingan iaitu
perbezaan antara Aset Semasa dan Liabiliti Semasa pembida seperti
yang ditunjukkan dalam Lembaran Imbangan atau nilai positif purata baki
akhir bulan dalam Penyata Bulanan Bank bagi tiga (3) bulan terakhir
termasuk Deposit Tetap, yang mana lebih tinggi. Jumlah ini dicampur
dengan jumlah Baki Nilai Kemudahan Kredit yang diperolehi oleh
pembida daripada Bank.

iv) Deposit Tetap yang tidak dicagarkan hendaklah mempunyai tarikh
matang yang sekurang-kurangnya sehingga tiga (3) bulan selepas tarikh
tutup tender.

v) Kemudahan kredit bagi modal mudah cair yang boleh diambilkira
hanyalah kemudahan kredit sedia ada seperti berikut:

Factoring

OD (PC)

Bank Guarantee

Bankers Acceptence
Term Loan

Kredit berputar / revolving
Pinjaman berjangka

vi) Selain daripada kemudahan kredit seperti senarai di atas, semua bentuk
kemudahan kredit lain tidak boleh diambilkira termasuklah pinjaman

tetap yang akan atau layak diperolehi untuk projek.
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2.3.2 Keupayaan Teknikal
Keupayaan teknikal adalah berasaskan kepada kriteria berikut:
i) Prestasi Kerja Semasa

e Kerja Semasa diertikan sebagai kerja kontrak yang masih
dalam pelaksanaan dan belum disiapkan pada Tarikh Tutup
Tender/Sebut Harga. Pembida mestilah Tidak mempunyai
projek yang mana kemajuan pelaksanaan semasa
mengalami kelewatan melebihi dua puluh peratus (20%) dari
jadual atau kelewatan melebihi enam puluh (60) hari dari
tarikh siap dibenarkan atau sedang menghadapi tindakan
penamatan pengambilan kerja.

i) Beban Kerja Semasa

¢ Penilaian beban kerja semasa adalah berdasarkan nilai baki
kerja dalam tangan yang belum siap untuk semua projek
ketika pembida memasuki Tender/Sebut Harga.

i) Pengalaman Kerja

a. Pengalaman kerja pembida adalah pengalaman kerja
serupa atau pengalaman kerja sebanding yang diperakukan
siap dalam tempoh lima (5) tahun dari tarikh tutup
Tender/Sebut Harga.

b. Kerja serupa ertinya: Kerja yang diliputi oleh kategori yang
sama seperti kerja yang di Tender/Sebut Harga.

c. Kerja sebanding ertinya: Kerja yang diliputi oleh kategori
yang berlainan daripada kerja yang di Tender/Sebut Harga.

d. Sekiranya kategori kerja yang ditender ialah B, maka kerja
sebanding adalah kerja dalam kategori CE dan ME.
Sekiranya kategori kerja yang dipelawa ialah CE, maka kerja
sebanding adalah kerja dalam kategori B dan ME. Kerja
kategori F tidak boleh diambil sebagai pengalaman Kerja
Bangunan, Kejuruteraan Awam, Mekanikal dan Elektrik.
Sekiranya kerja yang ditender ialah F, maka kerja sebanding
adalah kerja dalam kategori ME.

e. Kerja yang diambil kira adalah terhad kepada kerja yang
dilaksanakan oleh pembida sebagai kontraktor utama dan
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sub-kontraktor yang dinamakan sahaja. Kerja yang
dilaksanakan sebagai sub-kontraktor biasa tidak boleh
diambil kira melainkan ada pengesahan dari pihak Pegawai
Penguasa dan Kontraktor Utama serta jenis dan skop kerja
hendaklah bersesuaian dengan kerja yang di Tender/Sebut
Harga.

f. Pembida perlu mengemukakan maklumat pengalaman
dalam bentuk salinan surat setuju terima projek yang
mengandungi maklumat penting seperti berikut:

Tajuk Projek
Harga Kontrak
Tarikh Siap
Pemilik Projek

g. Pembida layak disyorkan jika ada pengalaman yang serupa
atau sebanding.
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DOKUMEN INI HAK MILIK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

LAMPIRAN 12

BORANG PEMBERITAHUAN PEMUNYA BENEFISIAL

Tandakan |

g Berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) dan telah menyerah simpan maklumat
pemunyaan benefisial di SSM.

Pm Berdaftar dengan SSM dan tidak perlu menyerah simpan maklumat pemunya benefisial di SSM
| (syarikat enterprise) (Perlu menghantar borang tanpa diisi)

7 Tidak berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (Perlu menghantar borang tanpa isi)

Nama syarikat : ...coemmniinnr e (WAJIB DIISI)

Butiran Pemunya Benefisial :

Nama Individu No. Kad Pengenalan | Jawatan dalam | Kewarganegaraan
/ No. Pasport syarikat
(sekiranya ada)

BRI - casicummansmensiotnsasispms st e s s AR N R SR TPt nombor kad pengenalan/nombor pasport
(Nama Pemilik / Pengarah Syarikat)

............................................................ yang mewakili syarikat / perniagaan .............cccccoociiieiiiiiinniinnnn.. NOMboOr

pendaftaran oo dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengesahkan bahawa senarai

(MOF/CIDB/SSM)
pemunya benefisial syarikat seperti mana pemberitahuan dalam borang ini adalah sama dengan maklumat yang

diserah simpan kepada Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) berdasarkan Akta Syarikat 2016 (Akta 777) dan

garis panduan yang dikeluarkan oleh Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM).

Yang benar,

Tandatangan

Nama
No.KP
Tarikh

Cop Syarikat

Catatan:

* Potong mana yang tidak berkenaan
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LAMPIRAN 13

SURAT AKUAN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH
PEMERDAGANGAN ORANG DAN BURUH PAKSA

MEREKABENTUK, MENCETAK DAN MEMBEKAL BUKU HARIAN (DIARI) JENIS EXECUTIVE NOTEBOOK
DAN KALENDAR MEJA 2027 UNTUK MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

No. SEBUT HARGA : MBPJ/SH/P/174/2026

S L W B L o CO e No. Kad Pengenalan ...........cccoeevveemeriemnmonniinsionas

yang mewakili nombor Pendaftaran

(Nama Syarikat) (MOF/PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB)
dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini akan :

i. Mendidik pekerja dan ahli organisasi mengenai cara mengenal pasti dan melaporkan tanda-
tanda pemerdagangan orang dan buruh paksa;

i, Meningkatkan kesedaran tentang hak pekerja, perlindungan dan akses kepada remedi; dan

i.  Memastikan pematuhan kepada undang-undang mengenai jenayah pemerdagangan orang
dan buruh paksa selaras dengan Akta Antipermerdagangan Orang dan Antipenyeludupan
Migran 2007 (akta 670) dan Akta Kerja 1955 (Akta 265) serta mana-mana peruntukan undang-
undang yang berkuat kuasa di Malaysia.

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat dalam jenayah
pemerdagangan orang dan buruh paksa, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan boleh
dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Antipemerdagangan Orang dan Antipenyeludupan migran 2007
(Akta 670) dan Akta Kerja 1955 (Akta 265) serta mana-mana peruntukna undang-undang yang berkuat kuasa
di Malaysia.

Yang benar,

Tandatangan

Nama
No.KP
Tarikh

Cop Syarikat
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No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ — (Mesy. Bll . oo

SURAT SETUJU TERIMA
(Bagi Sebut Harga / Tender Perkhidmatan)

Rujukan Kami @ .........oooooovveieiii
Tarikh

Nama dan Alamat Kontraktor

.........................................
.........................................
.........................................

**Sebut Harga / Tender Untuk :
CADANGAN TAWARAN

...............................................................................................................................

.............................................................................................

.................................................................

No. **Sebut Harga / Tender / Kontrak : SH/T

Dengan ini dimaklumkan bahawa Kerajaan telah bersetuju menerima tawaran
*Sebut Harga / Tender syarikat tuan dengan harga sebanyak
Ringglt Malaysla @  cousssisiminissmimne jaitu (RM .......coooviiiininnn, ) yang merupakan
harga kontrak bagi tempoh kontrak selama ........cccoovevvuviveiinnnnennn. tertakluk kepada dokumen
*Sebut Harga / Tender yang menjadi sebahagian daripada perolehan ini dan Surat Setuju Terima
ini berserta dengan Lampiran A kepada Surat Setuju Terima iaitu maklumat terperinci kontrak
(selepas ini disebut sebagai “Surat ini").

..............................

2. Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara
Kerajaan dengan syarikat tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar
segera dengan memasukkan semua terma sebagaimana dokumen *Sebut Harga / Tender serta
semua terma dalam Lampiran A. Sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini
hendaklah terus mengikat kedua-dua pihak.

Tandatangan & Cap (Kerajaan) : .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................
1 daripada 14

Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ = (Mesy. Bil .............c..ccoennl)

3. Harga kontrak adalah termasuk peruntukan Kerajaan sebanyak 0% cukai jualan
memandangkan barangan ini dikenakan cukai dan syarikat tuan telah berdaftar dengan Jabatan
Kastam Jualan 2018 Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai jualan ini adalah dikira berdasarkan
tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran syarikat tuan dengan JKDM.

(Perenggan 3 di atas adalah terpakai untuk perolehan Bekalan yang diberi pengecualian cukai di bawah Perintah Cukai Jualan
(Orang Yang Dikecualikan Daripada Pembayaran Cukai) 2018)

*3. Harga kontrak adalah termasuk peruntukan Kerajaan sebanyak 0% cukai jualan
Akta Cukal Juslan> memandangkan barangan ini dikenakan cukai dan syarikat tuan telah berdaftar
dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai jualan ini adalah dikira
berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran syarikat tuan dengan JKDM.

(Perenggan 3 di atas adalah terpakai untuk syarikat yang berdaftar dengan JKDM dan Barangan
Dikenakan Cukai di bawah Akta Cukai Jualan 2018)

*3. Harga kontrak adalah tidak termasuk peruntukan Kerajaan sebanyak 0% cukai Akia Cukai Jualan>
jualan memandangkan syarikat tuan tidak berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia
(JKDM). Sekiranya syarikat tuan telah berdaftar dengan JKDM, tuan adalah dikehendaki untuk
memaklumkan nombor pendaftaran dan tarikh kuat kuasanya kepada Kerajaan untuk pelarasan
harga kontrak dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat kelulusan JKDM. Pembayaran cukai

jualan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran syarikat
tuan dengan JKDM.
(Perenggan 3 di atas adalah terpakai untuk syarikat yang tidak berdaftar dengan JKDM dan Barangan
Dikenakan Cukai di bawah Akta Cukai Jualan 2018)
4, Adalah dimaklumkan bahawa tiada pembekalan barang boleh dibuat melainkan jika
syarikat tuan telah mengemukakan kepada Kerajaan dokumen-dokumen berikut:

(a) Suatu bon pelaksanaan yang tidak boleh dibatalkan yang berjumlah
Ringgit Malaysia : .........ccooeveviiviiininnnns L e —— :
Bon pelaksanaan hanya dikenakan kepada perolehan yang bernilai RM200,000 dan ke atas sahaja.

Tempoh sah laku jaminan bagi Bon Pelaksanaan bagi perolehan bekalan atau
perkhidmatan hendaklah dari tarikh ianya dikeluarkan sehingga 12 bulan selepas

tarikh tamat kontrak atau selepas obligasi terakhir, mengikut mana yang
terkemudian.

Bon pelaksanaan boleh dilepaskan selepas tiga (3) bulan segala obligai selesai.

(b) suatu polisi risiko semua kontraktor (Contractor's All Risk Policy) nilai insurans yang
tidak boleh dibatalkan yang berjumlah Ringgit Malaysia @ .............ccccoveerrrennn,
(RM cosmninunumunss ) dan resit premium;

(c) suatu polisi insurans pampasan pekerja (Workmen's Compensation) nilai insurans yang
tidak boleh dibatalkan yang berjumlah Ringgit Malaysia : ..........ccoocceerieernnnnne.

(RM. icinimmsvaninin ) (Merupakan anggaran jumlah pendapatan daripada pekerja-pekerja
kontraktor yang tidak termasuk dalam Skim Perkeso)

(d) Nombor Kod Majikan di bawah Skim PERKESO dan/atau Polisi Pampasan Pekerja;
(e) Nombor Pendaftaran Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (KWSP),

Pihak tuan adalah DIWAJIBKAN mengambil dan mengemukakan
semua jenis perlindungan Insuran melalui syarikat
PNSB INSURANCE BROKERS SDN. BHD. sahaja.

Tandatangan & Cap (Kerajaan) @ .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

2 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ — (Mesy. Bil RN

seperti yang ditetapkan dalam Lampiran A tidak melebihi *14/30 hari dari tarikh pengakuan
penerimaan Surat ini oleh syarikat tuan. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di
perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan, boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan
Kerajaan tidaklah dengan apa-apa cara jua bertanggungan terhadap syarikat tuan melainkan
jika penepian bertulis diberikan oleh orang yang diberi kuasa, bagi bekalan barang yang perlu
dibuat dengan segera atau serta-merta apabila kelewatan itu akan memudarat dan menjejaskan
perkhidmatan dan kepentingan awam.

5, Setelah pesanan/arahan dikeluarkan oleh Kerajaan, syarikat tuan dikehendaki
melaksanakan pembekalan barang dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti bekalan tersebut
hendaklah memuaskan hati serta memenuhi kehendak Kerajaan. Sekiranya syarikat tuan gagal
melaksanakan pembekalan barang dalam tempoh dan/atau kualiti yang ditetapkan, Kerajaan
berhak membatalkan pesanan/arahan yang dikeluarkan dan/atau mengenakan *Denda/ Tolakan/
Liquidated & Ascertained Damages (LAD) seperti yang ditetapkan dalam Lampiran A.

*

N-Hrofes avla

Perenggan ini terpakai sekiranya Harga Kontrak melebihi nilai ambang dan syarikat dikehendaki untuk melaksanakan Program PROTEGE
berdasarkan 1PP/PK

Perenggan ini terpakai sekiranya Harga Kontrak di bawah nilai ambang dan syarikat digalakkan untuk melaksanakan Program PROTEGE
berdasarkan 1PP/PK 1.2,

Tandatangan & Cap (Kerajaan) : .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ............

3 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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Perenggan ini terpakai sekiranya Harga Kontrak melebihi nilai ambang dan syarikat dikehendaki untuk melaksanakan Program PROTEGE
berdasarkan 1PP/PK 1.2, Bagi Harga Kontrak di bawah nilai ambang, perenggan ini hendaklah dipotong.

9. Syarikat Tuan hendaklah merujuk dan mengadakan perbincangan lebih lanjut dengan
pihak Technology Depository Agency (TDA)* sebagai agensi pelaksana bagi menentu dan
memuktamadkan butiran projek-projek ICP untuk dimasukkan di dalam Perjanjian Utama ICP
yang akan ditandatangani antara pihak Kerajaan dengan Syarikat Tuan secara bersama dengan
Kontrak Perolehan Utama.

*Bahagian Industri Pertahanan untuk perolehan di Kementerian Pertahanan

10. Syarikat Tuan hendaklah melaksanakan dan menyempurnakan projek ICP dengan jumlah
Nilai Kredit ICP Mandatori untuk projek ICP hendaklah bersamaan dengan sekurang-kurangnya
seratus peratus (100%) daripada Nilai Kontrak Perolehan Utama.

11. Syarikat Tuan hendaklah mengemukakan kepada Kerajaan, suatu Bon Pelaksanaan
yang tidak boleh dibatalkan dalam bentuk Jaminan Bank bagi pelaksanaan ICP yang bersamaan
dengan lima peratus (5%) daripada Nilai Kontrak Perolehan Utama dalam tempoh empat belas
(14) hari dari tarikh Perjanjian ICP Utama ditandatangani. Tempoh sah laku Bon Pelaksanaan
tersebut hendaklah bermula dari tarikh ianya dikeluarkan sehingga dua belas (12) bulan selepas

pelaksanaan penuh Program ICP dan penyempumaan sepenuhnya jumlah Nilai Kredit ICP
Mandatori

12, Syarikat tuan juga adalah diingatkan bahawa Kerajaan berhak untuk membatalkan Surat
ini sekiranya:

(a) syarikat tuan gagal mematuhi mana-mana terma di perenggan 4 dalam tempoh masa
yang ditetapkan;

(b) syarikat tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan
Pembida Berjaya

(c) syarikat tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan
maklumat palsu semasa berurusan dengan Kerajaan bagi perolehan ini atau melakukan
apa-apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran
Syarikat, mengemukakan bon pelaksanaan atau dokumen lain yang palsu atau yang
telah diubah suai;

(d) syarikat tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh
individu/syarikat lain;

(e) syarikat tuan terlibat dalam membuat pakatan harga dengan syarikat-syarikat lain atau
apa-apa pakatan sepanjang proses *sebut harga/tender sehingga dokumen kontrak
ditandatangani;

(f) syarikat tuan telah memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya
pembekalan barang tanpa kelulusan Kerajaan terlebih dahulu;

(g9) syarikat tuan gagal membekalkan barang/menyempurnakan perkhidmatan dalam
tempoh yang ditetapkan seperti di Lampiran A;

(h) syarikat tuan gagal mematuhi mana-mana terma/arahan di dalam dokumen *sebut
harga/tender;

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

4 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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No. *Sebut Harga/ Tender / Kontrak : .......ccccoiwcnminn = (MBBYL Bl 1iiviasnenessisnivin isnns)

(i) syarikat tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah
di dalam atau luar Malaysia;

() syarikat tuan digulungkan;,

(k) syarikat tuan membekal barang-barang yang tidak tulen, bukan baharu atau yang
terpakai;

(I) syarikat tuan gagal mematuhi spesifikasi pembekalan yang ditetapkan:

(m) syarikat tuan tidak mendapat kelulusan daripada Kerajaan terlebih dahulu bagi apa-apa
penjualan atau pemindahan ekuiti sepanjang tempoh kontrak ini berkuat kuasa: atau

(n) terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan
kepentingan negara.

13. Sekiranya Surat ini dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di perenggan 9,

Kerajaan tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian syarikat tuan termasuk kerugian
masa hadapan.

14. Bersama-sama Surat ini disertakan Surat Akuan Pembida Berjaya dan Surat Akuan
Sumpah Syarikat seperti di Lampiran B dan Lampiran C untuk ditandatangani oleh syarikat tuan
dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.

15. Surat ini dihantar kepada syarikat tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat
ini salinan asal dan kedua berserta lampiran yang berkaitan yang telah ditandatangani dengan
sempurna oleh syarikat tuan dan saksi syarikat tuan tidak melebihi *3/7/14 hari dari tarikh Surat
ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di
perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan
Kerajaan tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap syarikat tuan.

16. Kegagalan pihak kontraktor dan subkontraktor yang menjalankan kerja-kerja di bawah
seliaan Majlis mengikut spesifikasi di dalam prosedur dan syarat-syarat Keselamatan, Kesihatan
Pekerjaan dan Alam Sekitar (OSHE) yang telah ditetapkan oleh Majlis akan menyebabkan
tindakan penalti.

17. Pihak  kontraktor dan subkontraktor juga dikehendaki berdaftar dengan

Sistem OSHE MBPJ di pautan http://www.pjsmartcity.gov.my/OSHE sebelum menghadiri
Mesyuarat Serah Tapak.

18. Caj Perkhidmatan bagi penyediaan perjanjian dokumen kontrak *Sebut Harga / Tender
akan dikenakan kepada syarikat tuan seperti kadar harga yang telah ditetapkan.
Pembayaran caj tersebut boleh dibuat melalui kaedah *Tunai / Bank Draft
(atas nama Majlis Bandaraya Petaling Jaya). Sebarang pertanyaan, syarikat boleh merujuk ke
Unit Perundangan di Tingkat 5 Menara MBPJ, Majlis Bandaraya Petaling Jaya.

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

5 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ ={Mesy: Bl ooinmensas aus, )

Kadar Caj Perkhidmatan bagi Penyediaan Dokumen Kontrak.

L Caj
Bil N'Ia'(;&';trak Perjanjian Utama Perjanjian Lanjutan
1 < 50,000.00 RM 500.00 RM 250.00
2. | 50,001.00 > 100,000.00 RM 1,000.00 RM 500.00
100,001.00 >
3. 300,000.00 RM 2,000.00 v RM 1,000.00
300,001.00 >
4. 500.000.00 RM 3,000.00 RM 1,500.00
500,001.00 >
5. 1,000.000.00 RM 5,000.00 RM 2,500.00
RM 8,000.00 atau RM 4,000.00 atau
0.5% (mana-mana 0.5% (mana-mana
6. | 1,000,001.00 dan keatas yang lebih tinggi yang lebih tinggi tetapi
tetapi tidak melebihi tidak melebihi
RM 10,000.00 RM 5,000.00
Panel peguam boleh dilantik bagi kontrak yang mempunyai nilai sangat tinggi dan berisiko

(a) Caj Perkhidmatan yang dikenakan bagi penyediaan dokumen kontrak
*Sebut Harga / Tender berjumlah Ringgit Malaysia : ........ccceeevvvveeevunnnnn,

iaitu(RM ............cccoennenn ) dan hendaklah dijelaskan dan mengembalikan
salinan resit pembayaran sebagai bukit pembayaran sebelum dokumen
perjanjian ditandatangani.

(b) Dokumen kontrak diperlukan bagi perolehan seperti berikut :-

i) Tempoh bekalan, perkhidmatan dan kerja melebihi 16 minggu.
ii) Apabila Nilai kontrak melebihi RM500,000.00.
iii) Semua jenis perolehan yang di laksanakan secara tender.

*Sebarang kegagalan syarikat membuat pembayaran akan menyebabkan dokumen
kontrak tidak dapat disiapkan mengikut tempoh yang ditetapkan.

Sekian, terima kasih.
“SELANGOR MAJU BERSAMA”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

Pegawai Penguasa,
Pengarah,

Majlis Bandaraya Petaling Jaya
Tandatangan & Cap (Kerajaan) @ .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

6 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini
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No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ = (Mesy. Bil .......................00l)

PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA DAN LAMPIRAN YANG BERKAITAN
OLEH SYARIKAT

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat ini
dan lampiran yang berkaitan yang rujukannya ialah MBPJ.JKP08.400 - 5/6/137 (9)
bertarikh ... dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung
dalam Surat ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan
selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang
terkandung dalam dokumen *Sebut Harga / Tender dan Surat ini telah dikenakan.

Tandatangan Syarikat : Tandatangan Saksi Syarikat :
NamaPenuh ................... NamaPenuh ............... S
No. Kad Pengenalan : No. Kad Pengenalan :

Alamat ; Alamat :

Tarikh : Tarikh

Meterai atau Cap Syarikat

*potong mana yang tidak berkenaan

Tandatangan & Cap (Kerajaan) : .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

7 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat - Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ =(Mesy. Bil .......ooevvvvviiininnnn, )

BUTIRAN KONTRAK

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

1. Pendaftaran Syarikat Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) Atau
Pendaftaran _Koperasi Dengan _Suruhanjaya Koperasi Malaysia _(SKM)
(iika berkaitan)

1.1 No. Pendaftaran O

1.2 Tempoh Sah Laku  : Aktif

2. Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan (jika berdaftar)

21 No. Pendaftaran
2.2 Tempoh Sah Laku

2.3 Kod Bidang
2.4 Taraf Syarikat

25 Tempoh Sah Laku Taraf: ...................co.

3. Pendaftaran Cukai Jualan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia
3.1 No. Pendaftaran -

3.2 Tarikh Kuat Kuasa : -

4.  Harga dan Tempoh Kontrak
4.1 Marga *Sebut Hame 1o ssumsso s

[Tender
(butiran harga seperti di Lampiran A1)

Lampiran A1 adalah merupakan borang dalam dokumen tenderdengan harga yang ditandatangani oleh
syarikat. / sebut harga

4.2 Peruntukan Cukai Jualan : RM 0.00

4.3 Fi Perkhidmatan *0.4% / 0.8%
ePerolehan Fi eP termasuk dalam harga tawaran
(sekiranya berkaitan)

4.4 Harga Kontrak

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

8 daripada 14
Pihak Kerajaan - Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ — (Mesy. Bil T —

4.5 Tempoh Kontrak

4.6 Tarikh Mula Kontrak

4.7 Tarikh Tamat Kontrak et A

5. Tempoh dan Jadual Pembekalan Barang

*Senarai item, kuantiti dan/atau tempoh serta jadual pembekalan yang ditetapkan seperti
di Lampiran A2

Lampiran A2 adalah untuk menyatakan tempoh atau jadual pembekalan mengikut
tawaran syarikat dan disediakan oleh Agensi

6. Spesifikasi Pembekalan (sekiranya berkaitan)

*Spesifikasi pembekalan yang ditetapkan seperti di Lampiran A3
Lampiran A3 akan disediakan oleh Agensi

7. *Bon Pelaksanaan

71 Kadar Bon :2.5% @ 5 % berdasarkan anggaran nilai satu tahun
Pelaksanaan

dii2 Formula : 25 % @ 5 % berdasarkan anggaran nilai satu tahun
Pelaksanaan

13 Nilai
Pelaksanaan

7.4 Bentuk Bon : Wang Tunai atau Bank Draft atas nama
Majlis Bandaraya Petaling Jaya.
Jaminan Bank/ Bank Islam / Bank Pembangunan
Malaysia Berhad; atau Pelaksanaan Jaminan
Syarikat Kewangan; atau Jaminan Insurans/ Takaful

7:9 Tempoh Sah Laku . Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan
selepas tarikh tamat kontrak atau tarikh obligasi
terakhir mengikut mana yang terkemudian. Mengikut
format yang ditetapkan oleh Kerajaan seperti di

Lampiran A4
Lampiran A4 akan disediakan oleh Agensi berdasarkan format PP/PK4

Tandatangan & Cap (Kerajaan) : .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

9 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ = (Mesy. Bil ........................... )
8. No. Kod Majikan PERKESO/No. Pendaftaran KWSP/*Polisi Insurans Semua

10.

11,

Kontraktor (jika berkaitan)

8.1 No. Kod Majikan S R R T LT

8.2 No. Pendaftaran - S,
KWSP (Diisi oleh syarikat)

*8.3 Nilai Polisi

*8.4 Tempoh . Meliputi tempoh kontrak Perlindungan

Polisi Insuran Pampasan Pekerja (jika berkaitan)

9.1 No. Kod Majikan R

9.2 No. Pendaftaran ..,
KWSP (Diisi oleh syarikat)

*9.3 Nilai Polisi
9.4 Tempoh : Meliputi tempoh kontrak Perlindungan

Kenaan *Denda/ Tolakan/ Liquidated & Ascertained Damages (LAD)
(Lewat/Gagal bekal barang atau tidak menepati spesifikasi)

10.1 Formula . Formula ditentukan sendiri cleh Agensi. Tetapi hendaklah dinyatakan
secara upfront kepada syarikat dalam dokumen pelawaan.

*10.2 Kadar sehari i e

*Professional Training And Education For Growing Entrepreneurs —

Ready To Work (PROTEGE-RTW) (jika berkaitan)
(Bagi perolehan yang telah melebihi nilai ambang berdasarkan PP/PK1.2)

11.1 Tertakluk kepada : Ya/ Tidak
pelaksanaan (Berdasarkan nilai ambang yang ditetapkan dalam PP/PK1)
Program PROTEGE-RTW

112 Bilangan § sormsaRn peserta Formula:
PROTEGE-RTW (minimum peserta) 1% X Harga Kontrak*
RM24 000**

*Bagi tujuan yang dipersetujui tanpa pengiraan PROTEGEcukai , Harga Kontrak adalah nilai tawaran
**Elaun PROTEGE (RM2,000 seorang x 12 bulan)

*potong mana yang tidak berkenaan

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

10 daripada 14

Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ = (Mesy. Bil ........................... )

Salinan Kepada :

Ketua Penolong Pengarah (Perolehan),

Bahagian Perolehan,

Jabatan Khidmat Pengurusan

Majlis Bandaraya Petaling Jaya

(u.p. : Puan. Sr. Hajjah Saliza Binti Mohd Masri, CQS, P.P.T)

Tandatangan & Cap (Kerajaan) : .................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

11 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ — (Mesy. Bil T

Lampiran B

SURAT AKUAN PEMBIDA BERJAYA

CADANGAN TAWARAN .....oovvitiiniiiiiiiiiieeeeetriies st e e e e e ese e eene e
(No. **Sebutharga / Tender : MBPJ/SH/P/........c........... )
Saya, ........... SSRRNS | [ P01l T R ————
yang mewaklll (nama syarlkat) ..e....... nNombor Pendaftaran
(*MOF/CIDB/SSM) ............ . dengan |n| menglsytlharkan bahawa saya atau

mana-mana orang yang mewaklll syarlkat |n|

i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa- apa suapan kepada
manamana orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi* atau mana-mana
orang lain, sebagai suapan untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan

i tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana
perolehan.

Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di
atas untuk membuat pengisytiharan ini.

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat
dalam membuat pakatan harga dengan syarikat lain atau apa-apa pakatan sepanjang proses
perolehan atau menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa-apa suapan kepada mana-
mana orang dalam MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA atau mana-mana orang lain
sebagai dorongan untuk dipilih dalam tender/sebut harga* seperti di atas, maka saya sebagai
wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan boleh berikut diambil:

2.1 Penarikan balik tawaran kontrak bagi perolehan di atas; atau

2.2 Penamatan kontrak bagi perolehan di atas; dan

2.3 Lain-lain tindakan undang-undang/tatatertib mengikut undang-undang/peraturan
perolehan Kerajaan yang berkuat-kuasa.

3. Saya sesungguhnya faham bahawa tindakan berikut akan diambil :

3.1 Didakwa bagi kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah
Malaysia 2009 [Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum
di bawah undang-undang masing- masing untuk kegagalan saya atau
mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (i); atau

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

12 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ........................ — (Mesy. Bil SN B R e )

3.2 tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010
[Akta 712] atas kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat
ini untuk mematuhi perkara (ii). Sekiranya syarikat didapati melanggar
peruntukan seksyen 4(2)(d) Akta 712, syarikat boleh didenda tidak melebihi
sepuluh peratus (10%) daripada pusing ganti (furn over) seluruh dunia
sepanjang tempoh suatu pelanggaran itu berlaku.

4, Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa suapan
daripada saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai dorongan
untuk dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera
melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia
(SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat
demikian adalah merupakan suatu kesalahan di bawah seksyen 25 (1) Akta Suruhanjaya
Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] dan boleh dihukum di bawah seksyen 25 (2) akta
yang sama, apabila disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM100,000 atau penjara selama
tempoh tidak melebihi sepuluh tahun atau kedua-duanya.

5. Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang yang
bersekutu dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan suapan untuk
memperoleh atau mengekalkan perniagaan atau faedah dalam menjalankan perniagaan di
bawah seksyen 17A Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila
disabitkan kesalahan boleh didenda tidak kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai
suapan, atau RM1 juta, atau dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau
kedua-duanya.

Yang benar,

TANGRLANGRN § suvvrovsnemsvvinsmmismie 555565 5355 snneanen
Nama
No.KP B P
Tarikh
Cop Syarikat & ...

Catatan:

(i) “termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a),
takrif "kesalahan ditetapkan™) Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia
2009 [Akta 694] yang boleh dihukum di bawah Kanun Keseksaan.

(ii) *"*seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6)
Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang
itu bersekutu dengan organisasi komersial jika dia seorang pengarah, pekongsi
atau pekerja organisasi komersial itu atau dia ialah orang yang melaksanakan
perkhidmatan untuk atau bagi pihak organisasi komersial itu.

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa.

(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat
dengan perolehan Kerajaan.

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................

13 daripada 14
Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
Pihak Syarikat : Penama pada sijil pendaftaran untuk menandatangani Surat ini



Dokumen Meja Terkawal

No. *Sebut Harga / Tender / Kontrak : ...................... = (Mesy. Bil ...............cc..oo. )

SURAT AKUAN SUMPAH SYARIKAT

Saya...............ceiiiiii e nOMbor kad pengenalan.............oooevi i
yang mewakili syarikat ............................ ROMBOT PERCERAIAN. .....v supivsusnivsmsy i e
(*MOF/CIDB/SSM) dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengaku bahawa:

(a) syarikat TIDAK membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan
maklumat palsu semasa berurusan dengan Kerajaan bagi perolehan ini atau
melakukan apa-apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil
Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan bon pelaksanaan atau dokumen lain
yang palsu atau yang telah diubah suai;

(b) syarikat TIDAK membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan
oleh individu/syarikat lain,

(c) syarikat TIDAK terlibat dalam membuat pakatan harga dengan syarikat-syarikat lain

atau apa-apa pakatan sepanjang proses *Sebut Harga / Tender sehingga dokumen
kontrak ditandatangani;

(d) syarikat/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah TIDAK disabitkan atas kesalahan jenayah
di dalam atau luar Malaysia; dan

(e) syarikat TIDAK digulungkan.
Sekiranya pada bila-bila masa, dibuktikan bahawa pengisytiharan perenggan di atas adalah tidak
benar, Kerajaan berhak menarik balik tawaran kontrak atau menamatkan perkhidmatan syarikat
bagi projek ini.

Dan saya membuat Surat Akuan Bersumpah ini dengan kepercayaan bahawa apa-apa yang
tersebut di dalamnya adalah benar serta menurut Akta Akuan Berkanun 1960.

Diperbuat dan dengan )
sebenar-benarnya diakui oleh )
) Tandatangan sussseess s,
o= o - T T L )
Di hadapan saya,
Pesuruhjaya Sumpah

Catatan:

i *Potong mana yang tidak berkenaan.

ii. Surat akuan ini hendaklah ditandatangani oleh hanya penama di sijil pendaftaran

MOF / CIDB

Tandatangan & Cap (Kerajaan) :.................. Tandatangan & Cap (Syarikat) : ..................
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Pihak Kerajaan : Pegawai yang diberi kuasa oleh Menteri di bawah seksyen 2 Akta Kontrak Kerajaan 1949 untuk menandatangani kontrak
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Dokumen Meja Terkawal

PK 1.6 - INTEGRITI DALAM PEROLEHAN KERAJAAN

KLAUSA PENCEGAHAN RASUAH DAN TIPUAN BIDA DALAM DOKUMEN PEROLEHAN
KERAJAAN

Versi Bahasa Kebangsaan

“PENAMATAN DISEBABKAN OLEH RASUAH, TIPUAN BIDA, AKTIVITI HARAM ATAU
AKTIVITI YANG MENYALAHI UNDANG-UNDANG ATAU TIPUAN BIDA

a) Tanpa prasangka kepada apa-apa hak lain Kerajaan, sekiranya [Syarikat/Kontraktor],
kakitangan, pengkhidmat atau pekerjanya disabitkan oleh Mahkamah atas kesalahan
rasuah atau aktiviti haramatau aktiviti yang menyalahi undang-undang atau didapati
melakukan pelanggaran larangan tipuan bida di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 712]
yang berkaitan dengan Perjanjian ini atau apa-apa perjanjian lain yang dimasuki oleh
[Syarikat/Kontraktor] dengan Kerajaan, Kerajaan hendaklah berhak untuk menamatkan
Perjanjian ini pada bila-bila masa, dengan memberi notis bertulis dengan serta merta
kepada [Syarikat/Kontraktor] untuk menyatakan sedemikian kepada [Syarikat/Kontraktor).

b) Kerajaan berhak menuntut daripada [Syarikat/Kontraktor] apa-apa bentuk pampasan,
kos, ganti rugi, kerosakan dan perbelanjaan termasuk apa-apa kos perbelanjaan
sampingan yang ditanggung oleh Kerajaan akibat daripada penamatan itu.

c) Pihak-Pihak bersetuju bahawa [Syarikat/Kontraktor] tidak berhak kepada apa-apa bentuk
kerugian termasuk kerugian perolehan pendapatan, pampasan, ganti rugi, kos,
perbelanjaan dan sebagainya akibat daripada penamatan itu”.

Versi Bahasa Inggeris

“TERMINATION ON CORRUPTION, UNLAWFUL ACTIVITIES OR ILLEGAL ACTIVITIES
OR BID RIGGING

a) Without prejudice to any other rights of the Government, if the [Company/Contractor], its
personnel, servants or employees is or are convicted by a court of law for corruption or
unlawful or illegal activities or was found to be liable for an infringement of a prohibition
from performing an act of bid rigging under the Competition Act 2010 [Act 712], in relation
to this Agreement or any other agreement that the [Company/Contractor] may have with
the Government, the Government shall be entitled to terminate this Agreement at any time,
, by giving immediate written notice to that effect to the [Company/Contractor].

b) Upon such termination, the Government shall be entitled to all losses, costs, damages and
expenses including any incidental costs and expenses incurred by the Government arising
from such termination.

¢) For the avoidance of doubt, the Parties hereby agree that the [Company/Contractor] shall
not be entitled to any form of losses including loss of profit, damages, claims or whatsoever
upon termination of this Agreement.

**Klausa penamatan di atas telah dirujuk kepada Jabatan Peguam Negara
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Dokumen Meja Terkawal

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 4.2
LAMPIRAN 16

PENGESAHAN JAMINAN BANK/JAMINAN SYARIKAT KEWANGAN/JAMINAN
INSURAN (DARIPADA BANK/SYARIKAT KEWANGAN/SYARIKAT INSURAN)

Rujukan TUan §.wsswssin.
Rujukan Kami : .......ccc.........
T8 ¢ sapswvisiinie

(Nama/Alamat Kementerian/Jabatan Yang Berkenaan)

Tuan,

Pengesahan Jaminan Bank/Jaminan Syarikat Kewangan/Jaminan Insurans
NO JAMINAN & Lo e e e e e

Yang DiKeluarkan Oleh .........cc.viiiiiiiin it ee e eee e e e et seees oo

Merujuk kepada surat tuan bil. ...
o1 v gL —— berkenaan perkara yang tersebut di atas, sukacita
mengesahkan di sini bahawa Jaminan Bank/Jaminan Syarikat Kewangan/Jaminan
Insurans: NO: wsswsnsmns i yang telah ditandatangani oleh ........................
sebagai jaminan bagi..........ccouevireviiiieeiiieee e e yang
dikeluarkan untuk syarikat ......................cooco adalah sebenarnya

Jawatan: ...

Cap Rasmi Bank/Syarikat Kewangan/Syarikat Insurans.
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